Zatgcznik do Decyzji Nr 7/2023 Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia z dnia 23 lutego 2023 r.

REGULAMIN
UZYCZENIA SPRZETU KOMPUTEROWEGO DLA STUDENTOW I DOKTORANTOW
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE

1. Regulamin okre§la zasady korzystania i uzyczania sprzgtu komputerowego wraz
z oprogramowaniem, zwanego dalej ,,sprzetem IT” dla studentow i doktorantow Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

2. Uzyczany sprzet IT wykorzystywany jest do wsparcia nauki w UKSW, w tym pracy zdalnej
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ i posiada zainstalowane
kompleksowe oprogramowanie do nauki zdalnej, zgodne z Polityka Bezpieczenstwa Informacji
UKSW.

3. Centrum Wsparcia Studenta UKSW zwane dalej ,,CWS”, w ramach swojej dziatalno$ci
umozliwia i nadzoruje uzyczenie sprzetu IT studentom i doktorantom UKSW wedtug zasad
okreslonych w Regulaminie.

4. Wydawaniem sprzg¢tu IT studentom i doktorantom UKSW wedtug zasad okreslonych
w Regulaminie, w ramach swojej dziatalno$ci zajmuje si¢ Centrum Systemow Informatycznych
zwane dalej ,,CSI”

5. Studentom i doktorantom UKSW, ktorzy znalezZli si¢ w przejsciowej lub trwatej trudnej sytuacji
materialnej, zwanych dalej ,,Uzytkownikami”, przystuguje prawo do ubiegania si¢
o bezptatne uzyczenie sprzgtu IT, znajdujacego si¢ na stanie Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie zwanego dalej ,,UKSW”.

6. Warunkiem uzyczenia sprzetu IT jest zlozenie przez Uzytkownika Wniosku
0 uzyczenie sprzetu komputerowego, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Integralng czescig wniosku jest Klauzula Informacyjna dotyczgca przetwarzania danych
osobowych. Student niepelnosprawny lub dysfunkcjg utrudniajaca zlozenie wniosku
0 uzyczenie sprzgtu komputerowego moze zwrdcic si¢ do pracownikow CWS w celu pomocy
przy wypetnianiu wniosku.

7. Whnioski, o ktorych mowa w pkt. 6 ztozone do dnia 20 wrzeénia i 10 lutego podlegaja
weryfikacji merytorycznej przez komisje powotang przez Prorektora wlasciwego
ds. studenckich w oparciu o opisang sytuacje materialng i zyciowag Uzytkownika. Na tej
podstawie tworzona jest lista o0sob uprawnionych do wypozyczenia sprzetu |IT
z uwzglednieniem liczby i dostgpnosci sprzetu IT. Wnioski o uzyczenie sprzetu IT ztozone po
wskazanych terminach rozpatrywane beda zgodnie z kolejnoscia wptywu.

8. Pracownik CWS po rozpatrzeniu ztozonego wniosku poinformuje niezwlocznie osobe
zainteresowang czy jest mozliwo$¢ uzyczenia sprzgtu IT.

9. Podstawe do uzyczenia sprzgtu IT stanowi spetnienie facznie warunkow:

1) posiadanie przez Uzytkownika statusu aktywnego studenta/doktoranta;
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2) akceptacja wniosku przez kierownika CWS na uzyczenie sprzetu IT;
3) okazanie przez Uzytkownika pracownikowi CWS dokumentow niezbednych do zawarcia
umowy uzyczenia (dowodu osobistego lub paszportu);
4) podpisanie Umowy uzyczenia pomiedzy UKSW a Uzytkownikiem, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu;
5) podpisanie Protokotu Wydania/Zwrotu, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do
Regulaminu;
6) zapoznanie si¢ z Instrukcjg sposobu uzytkowania i jej zaakceptowanie (zatacznik nr 4 do
Regulaminu).
Umowa uzyczenia przygotowywana jest przez pracownika CWS w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Umowa ze strony UKSW podpisywana jest przez osobg upowazniona.
Sprzet IT, wydawany jest przez pracownika CSI, na podstawie Protokotu Wydania/Zwrotu
(zalgcznik nr 3 do regulaminu) i nast¢puje po podpisaniu umowy uzyczenia.
Uzyczony sprzet IT moze byé wykorzystywany wylacznie w celu uzyskania dostgpu do
informacji i zajg¢ zwigzanych z tokiem studiow.
Prawa administratora systemu do uzyczonego sprzetu IT pozostaja po stronie CSI. Na wniosek
Uzytkownika pracownik CSI moze =zainstalowaé oprogramowanie Specjalistyczne
wspomagajace prace, po wczesniejszym ustaleniu jego legalnosci
i zabezpieczen, zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa Informacji UKSW.
Zwrot uzyczonego sprzetu I T nastepuje na podstawie Protokotu Wydania/Zwrotu (zatacznik nr
3 do Regulaminu).
Koszty biezacej eksploatacji uzyczonego sprzetu IT powstate w trakcie trwania umowy ponosi
Uzytkownik.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za uzyczony sprzet 1T, w tym za jego
zgubienie, zniszczenie, uszkodzenie.
Wszelkie uszkodzenia uzyczonego sprzetu IT nalezy zglosic mailowo na adres

zgloszenie@uksw.edu.pl podajac w miar¢ mozliwosci zakres uszkodzen, ich objawy oraz dane

kontaktowe tj. e-mail, telefon, numer umowy uzyczenia.

Uszkodzenia uzyczonego sprzetu IT powstate z winy Uzytkownika usuwane sg na jego koszt.
W przypadku catkowitego zniszczenia uzyczonego sprzetu IT z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Uzytkownik jest on jest zobowigzany do zwrotu roéwnowartosci
uzyczonego sprzetu IT zgodnie z szacunkowa warto$cia rynkowg brutto okreslong na dzien

zdarzenia.

20. Po zakonczeniu procesu uzyczenia sprzet IT zwracany jest do CSI, ktére w ciggu 3 dni

roboczych dokonuje przegladu technicznego oraz kasuje z uzyczonego sprzetu IT wszelkie

dane powstate w trakcie uzyczenia.
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. W przypadku braku uszkodzen lub zniszczenia uzyczonego sprzgtu IT, CSI przekazuje
Uzytkownikowi informacje¢ 0 rozliczeniu z uzyczonego sprzgtu IT. W przypadku ujawnienia
uszkodzen lub zniszczenia CSI koordynuje proces wyceny i haprawy.

O wysokosci kosztow naprawy uszkodzonego uzyczonego sprzgtu IT, CSI informuje
Uzytkownika za wiedza CWS.

Uzytkownik zostaje obcigzony naprawag uszkodzonego lub zniszczonego sprzetu IT na
podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez Kwesturg-Dzial Finansowy. Informacje
o wysoko$ci obcigzenia przekazuje do Kwestury-Dziatu Finansowego CSI. W przypadku
wystawienia noty obcigzeniowej Uzytkownik realizuje platno$§¢ w ciggu 14 dni od dnia jej
dorgczenia.

Sprzet IT jest uzyczany na czas okreslony w umowie, nie dtuzej jednak niz do konca semestru,
w ktorym zostat uzyczony. Okres uzyczenia mozna przedtuzy¢ na kolejny semestr na podstawie
wniosku wniesionego przed uptywem wygasnigcia umowy.

Uzytkownik ma obowiazek zwroci¢ uzyczony sprzgt IT w terminie 2 dni roboczych od
zaistnienia jednej z ponizszych przestanek:

1) uptywu czasu uzyczenia wskazanego w umowie;

2) ukonczenia studiow przed koncem okresu uzyczenia;

3) skreslenia z listy studentow;

4) korzystania z uzyczonego sprzetu IT sprzecznie z warunkami umowy, wlasciwosciami
lub przeznaczeniem lub powierzeniem uzyczonego sprzgtu IT innej osobie nie bedac
do tego upowaznionym;

5) uzasadnione polecenie pracownika CSI.

W przypadku braku zwrotu uzyczonego sprzetu IT w terminie okre§lonym w ust. 25

Uzytkownik zostanie jednokrotnie wezwany przez CWS do zwrotu sprzetu. W przypadku braku

zwrotu, Uzytkownik zostaje obcigzony rownowarto$cig nowego sprzetu zgodnie z warto$cia

wskazang w Protokole Wydania/Zwrotu.

CWS i CSI nie ponosi odpowiedzialnosci za zainstalowane przez Uzytkownika

oprogramowania oraz pliki przechowywane przez niego na uzyczonym sprzecie IT.

Szczegotowe warunki uzyczenia sprzetu IT okresla umowa, ktorej wzor stanowi zatgeznik nr 2

do Regulaminu.

Integralng czes¢ Regulaminu stanowig wzory dokumentow:

1) Zatgcznik nr 1 — Wniosek o uzyczenie sprzetu komputerowego dla o0sob
z niepetnosprawnoscig wraz z Klauzulg informacyjng RODO;

2) Zatacznik nr 2 - Umowa uzyczenia;

3) Zalacznik nr 3 - Protokot Wydania/Zwrotu;

4) Zalacznik nr 4 - Instrukcja sposobu uzytkowania sprzetu komputerowego.
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