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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

BR-0161-1-61/2013

Zarzadzenie Nr 61/2013
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 18 wrzes$nia 2013r.

w sprawie trybu zawierania umoéw o wspétpracy
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie z podmiotami
zagranicznymi

Na podstawie § 38 ust. 2 1 § 39 ust. 1 pkt. 13 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana

Wyszynskiego w Warszawie zarzadza si¢, co nastepuje:

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Zarzadzenie reguluje tryb zawierania uméw o wspdtpracy UKSW z podmiotami
zagranicznymi z inicjatywy podstawowych jednostek organizacyjnych UKSW,
zwanych dalej wydzialtami, z wylaczeniem uméw dotyczacych projektow
i programéw europejskich oraz funduszy strukturalnych.

2. Do celéw niniejszego zarzadzenia podmiotem zagranicznym jest miedzynarodowa lub
zagraniczna instytucja badawcza, badawczo-dydaktyczna lub instytucja badawczo-
rozwojowa.

§2

1. Wspétpraca UKSW i poszczegdlnych wydziatéw odbywa si¢ na zasadzie umow
miedzynarodowych zawieranych przez Rektora, po uzyskaniu zgody Senatu
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

2. W zakresie regulowanym niniejszym zarzadzeniem funkcje Rektora wykonuje

Prorektor ds. Nauki i Rozwoju, zwany dalej Prorektorem.



§3
1. Nawigzanie wspolpracy UKSW z podmiotem zagranicznym nast¢puje
w trzech etapach:
1) ztozenie do Rektora:
a) wniosku o wyrazenie wstepnej zgody na wspétprace z podmiotem zagranicznym —
jesli umowa zawierana jest z inicjatywy UKSW;
b) pisma z prosbg o wyrazenie zgody na zawarcie umowy wraz z opisem planowanych
dziatan oraz otrzymanym projektem listu intencyjnego/ umowy -
w przypadku, gdy umowa jest zawierana z inicjatywy instytucji zagranicznej;
2) podpisanie listu intencyjnego;
3) zawarcie umowy o wspotpracy.
2. Whniosek, list intencyjny, a tym samym, projekt umowy muszg by¢ zgodne z misja

1 strategiag UKSW oraz z misjg i strategia wtasciwego wydziatu.

ROZDZIAL 2
ZAWIERANIE UMOW Z INICJATYWY UKSW

§4
1. Wniosek o zawarcie porozumienia o wspotpracy z podmiotem zagranicznym sktada do
Rektora dziekan wydzialu zainteresowanego podjeciem wspdtpracy z podmiotem
zagranicznym, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. W przypadku, gdy zainteresowanie wyraza co najmniej dwa wydzialy, wniosek o ktérym
mowa w ustepie 1, podpisuje kazdy z dziekanéw. We wniosku nalezy wskazad

proponowany zakres udziatu poszczegdlnych wydzialéw w projekcie umowy.

§5
1. W przypadku, gdy umowa inicjowana jest przez jeden wydzial, dziekan tego wydziatu
proponuje we wniosku, o ktérym mowa w § 4, petnomocnika do negocjacji warunkéw
umowy sposrod nauczycieli akademickich wydziatu.
2. W przypadku, gdy umowa jest inicjowana przez co najmniej dwa wydziaty UKSW,
dziekani tych wydziatéw proponuja we wniosku jednego petnomocnika do negocjacji

umowy na zasadzie wspdlnego porozumienia.



§6
Na podstawie przedstawionego wniosku, Rektor wyraza wstepng zgode na zawarcie
umowy oraz przekazuje wniosek do Prorektora.
Prorektor wyznacza petnomocnika do negocjowania warunkéw umowy z podmiotem
zagranicznym.
Prorektor moze dolaczy¢ do petnomocnictwa instrukcje negocjacyjne. W takim
przypadku instrukcja ma charakter poufny.
W terminie 7 dni roboczych od daty wptynigcia wniosku, o ktérym mowa w § 4,
Prorektor przekazuje wniosek do Dzialu Wspétpracy Miedzynarodowej w celu

opracowania listu intencyjnego.

LIST INTENCYIJNY
§7
Na podstawie danych zamieszczonych we wniosku, w terminie 7 dni roboczych od
przekazania wniosku przez Prorektora, Dzial Wspdlpracy Miedzynarodowe;j
przygotowuje list intencyjny, jako forme¢ zaproszenia do negocjacji warunkéw umowy
o wspotpracy UKSW z podmiotem zagranicznym.
List intencyjny zawiera co najmniej nastepujace elementy:
1) podmiot bezposrednio zaineresowany wspotpracg ze strony UKSW,
2) dane podmiotu zagranicznego,
3) proponowany cel i zakres wspétpracy,
4) proponowane formy realizacji dzialan wspétpracy,
5) proponowane zasady i warunki finasowania ustalone w § 151 § 16,
6) proponowane zasady dotyczace pokrycia kosztéw ubezpieczenia,
7) proponowane zasady zarzadzania umowa, w szczegdlnosci dotyczace ustanowienia

Komitetu Sterujacego.

§8
Tres¢ listu intencyjnego zatwierdza Prorektor.
Dziat Wspoélpracy Miedzynarodowej przekazuje list intencyjny pelnomocnikowi,
o ktéorym mowa w § 6, w celu konsultacji oraz negocjacji jego tresci z podmiotem
zagranicznym, w terminie 7 dni od daty zatwierdzenia.
Zmiany w tredci listu intencyjnego podlegaja konsultacjom z Prorektorem w toku

negocjacji.



4. Po zakonczeniu negocjacji, ustalony list intencyjny podpisuja petnomocnik UKSW oraz
przedstawiciel podmiotu zagranicznego.
5. List intencyjny jest przekazywany do Prorektora, ktéry przesyla go do Dziatu

Wspétpracy Migdzynarodowej w celu opracowania projektu umowy.

ZAWARCIE UMOWY
§9

1. Na podstawie podpisanego listu intencyjnego Dziat Wspdtpracy Migdzynarodowe;,
w terminie 14 dni roboczych od daty przekazania listu intencyjnego przez Prorektora,
przygotowuje projekt umowy.

2. Umowa jest podpisywana w jezyku polskim i jezyku strony zagranicznej. Obie wersje
jezykowe sg jednakowo autentyczne. Strony moga wybra¢ wersje jezykowa, ktéra bedzie
rozstrzygajaca.

3. Ttumaczenie uméw na jezyk polski przygotowywane jest zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§ 10
Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przez Prorektoréw, Kanclerza, Kwestora oraz Biuro

Prawne w terminie do 14 dni od daty, o ktérej mowa w § 9.

§11
Dziat Wspdlpracy Miedzynarodowe] przesyla umowe pelnomocnikowi w celu jej
przedstawienia partnerowi zagranicznemu. Po wyrazeniu akceptacji przez partnera
zagranicznego, Dzial Wspétpracy Miedzynarodowej przygotowuje projekt pisma w sprawie
wlaczenia umowy do porzadku obrad Senatu wraz z projektem uchwaty i przekazuje do

Prorektora i Biura Prawnego UKSW, nie p6zniej niz 14 dni przed posiedzeniem Senatu.

§12

Prorektor podpisuje umowe po wyrazeniu zgody przez Senat na jej zawarcie.

§13
Za wykonywanie umowy podpisanej z podmiotem zagranicznym sg odpowiedzialni dziekani

wydziatéw, o ktérych mowa w § 4 .



ROZDZIAL 3
ZASADY FINANSOWANIA WSPOLPRACY

§ 14
. Ustala si¢ nastepujace zrodta finansowania dziatan zawartych w liscie intencyjnym oraz
umowie:

1) srodki wydziatlowe, zabezpieczone na realizacj¢ uméw bilateralnych w puli dziekana,
jesli umowa jest inicjowana przez jeden wydzial; oprécz s$rodkéw wydziatow
zaangazowanych we wspoétprace, srodki uczelniane, jesli inicjatywa dotyczy wspdlpracy
co najmniej dwoch wydzialow UKSW — udzial nie wigkszy niz 50% kosztéw rocznych
wspOlpracy.

2) srodki pozyskane ze zrédet zewngtrznych.

§15
. Finansowanie dziatan odbywa¢ si¢ bedzie zgodnie z postanowieniami umowy oraz
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.
Koszty wydzialowe planowane s3 z rocznym wyprzedzeniem i sg wprowadzane do

harmonogramu (kosztorysu) wydziatu.

§ 16
Decyzje w sprawach pokrycia kosztow wynikajacych z realizacji umowy w danym roku
akademickim podejmuje odpowiedni dysponent $rodkéw, zgodnie z harmonogramem
dziatan przewidzianym listem intencyjnym.
Pokrycie kosztéw zagranicznych delegacji stluzbowych pracownikow UKSW
wynikajacych z realizacji listu intencyjnego oraz zawarcie 1 wykonywanie umowy
odbywa si¢ zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego z zastrzezeniem

innych ustalen umawiajacych sie stron.

ROZDZIAL 4
ZAWARCIE UMOWY Z INICJATYWY PODMIOTU ZAGRANICZNEGO

§ 17
Dziekan zainteresowany wspoétpracg z podmiotem zagranicznym przekazuje do Rektora

pismo z prosba o wyrazenie wstepnej zgody na zawarcie umowy z inicjatywy podmiotu



zagranicznego, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt. a).

W przypadku, gdy wspétpracg zainteresowane s3 co najmniej dwa wydziaty, pismo,
o ktéorym mowa w ustgpie 1, podpisuja dziekani tych wydzialéw, ze wskazaniem
proponowanego zakresu udziatu poszczegélnych wydziatéw.

Podjecie przez UKSW dzialan zmierzajacych do zawarcia umowy nastepuje
z zachowaniem trybu okreslonego w § 6 ust. 1.

Powotanie pelnomocnika odbywa si¢ na zasadach wskazanych w § 5 oraz § 6 ust. 21 3.
List intencyjny lub umowa powinien uwzglednia¢ elementy wskazane w § 7 ust. 2.
Zasady finansowania umowy ze strony UKSW okresla si¢ wedlug postanowien § 14 -
§ 16.

Zatwierdzenie tresci listu intencyjnego nastgpuje zgodnie z postanowieniami § 8 ust.
1-4.

Zawarcie umowy 1 nadzér nad wykonywaniem odbywaé si¢ bedzie zgodnie

z postanowieniami § 9 ust. 2, 3 oraz § 10 — 13.

ROZDZIAL 5
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 18
Tworzy si¢ rejestr umow migdzynarodowych, ktérych strong jest UKSW.
Rejestr jest prowadzony przez Dzial Wspdlpracy Migdzynarodowej. Wzdr rejestru
okresla Zalacznik nr 2.
Oryginal obustronnie podpisanego listu intencyjnego oraz umowy jest ewidencjonowany
w rejestrze umoéw miedzynarodowych UKSW oraz przechowywany przez Dziat

Wspodtpracy Miedzynarodowe;.

§19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UKSW
Ks. dr hab. Stanistaw Dziekonski, prof. UKSW



