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DECYZJA Nr 18/2020
Prorektora ds. Nauki i Wspélpracy Miedzynarodowej
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 6 lipca 2020 r.

w sprawie zasad zwrotu kosztow poniesionych z tytulu organizacji mobilnosci
pracownikow UKSW w ramach Programu Erasmus+
anulowanych z powodu pandemii COVID-19

Na podstawie § 39 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
postanawia si¢, co nastepuje:

§1

1. Osoby, ktore zostaly zakwalifikowane na wyjazd w roku akademickim 2019/2020 zobowigzane
sa do przestrzegania procedury zawartej w Zarzadzeniu Nr 39/2020 Rektora UKSW z dnia
29 maja 2020 r. w sprawie zasad funkcjonowania Uniwersytetu w zwiazku z przeciwdziataniem
rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19, podtrzymujacym decyzje o wstrzymaniu wyjazdow
zagranicznych do odwotania.

2. Kazdy Uczestnik, ktory poniost koszty zwiazane z organizacja mobilno$ci nie pdzniej niz
do 4 marca br. i nie mogt zrealizowa¢ planowanej mobilnosci z tytutu wystgpienia pandemii
COVID-19, moze ubiega¢ si¢ o zwrot poniesionych wydatkow, starajac si¢ o potraktowanie
sprawy jako przypadek tzw. ,,sity wyzszej”.

3. W przypadku pracownika, o ktorym mowa w pkt. 2, uczelnia jest zobowigzana do wykazania
planowanej mobilnosci w systemie rejestracji uczestnikow Mobility Tool+.

4. W zwiazku z uznaniem ,sity wyzszej”, kazdy pracownik o ktorym mowa w pkt. 2, zostanie
dopuszczony do rekrutacji na wyjazdy w roku akademickim 2020-2021 z pierwszenstwem
kwalifikacji, w celu umozliwienia realizacji wyjazdu anulowanego z powodu pandemii COVID-
19.

5. Uczestnik zostanie poinformowany o szczegdétowych warunkach rekrutacji okreslonych
w odrebnych decyzjach otwierajgcych poszczegodlne rekrutacje.

6. Po spetmieniu wymogow formalnych, kandydat zostanie zakwalifikowany ponownie z nowym
programem szkolenia/nauczania zawartym w Mobility Agreement.

§2

1. Uznanie kosztow za uprawnione bedzie mozliwe tylko i wylgcznie wtedy, kiedy przed datg
rozpoczecia mobilnos$ci oraz nie pdzniej niz do 4 marca br. zostal podpisany formalny dokument,
ktory dawal Uczestnikowi prawo do rozpoczecia organizacji wyjazdu, tj.:



a) umowa finansowa podpisana z uczelnig macierzystg lub
b) porozumienie o programie nauczania/szkolenia (MA) podpisane przez trzy strony lub

c) list akceptacyjny potwierdzony przez instytucj¢ przyjmujaca przedtozony przez Uczestnika
w UKSW

Uczestnik jest zobowigzany do zwrocenia si¢ w formie pisemnej do linii lotniczych, agencji
ubezpieczeniowych i/lub hoteli (w zaleznosci od rodzaju poniesionych wydatkow), w celu
uzyskania zwrotu poniesionych kosztow.

W celu uznania kosztow za uprawnione W przypadku otrzymania pisemnej decyzji odmownej
odno$nie zwrotu kosztow, o ktorej mowa w pkt 2, nalezy ztozy¢é w Dziale Wspolpracy
Migdzynarodowej komplet dokumentéw (oryginaty lub kopie po$wiadczone ,,za zgodnosé
z oryginatem”) jak ponizej:

a) Indywidualny wniosek wskazujacy na zaistnienie danej sytuacji jako dziatanie ,,sity
wyzszej”. Whniosek musi wskazywaé poniesione wydatki w odniesieniu do kazdego
Uczestnika indywidualnie, ktorego sprawa dotyczy, wraz z prosba o uznanie przypadku za
dziatanie ,,sity wyzszej” (wzor wniosku w Zataczniku nr 1 do niniejszej decyzji);

b) jezeli dotyczy — zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej 0 dlugosci trwania pobytu
z podaniem wlasciwych dat rozpoczgcia oraz zakonczenia mobilnosci;

c) dowody poniesienia wydatkow oraz os$wiadczenia dotyczace zwrotow od ustugodawcow, tj.:
— faktury/rachunki;

— pisemne potwierdzenie od ustugodawcow 0 uzyskaniu catkowitego lub
czegsciowego zwrotu poszczegdlnych kosztow;

— pisemna decyzja odmowna w kwestii wnioskowanego zwrotu od ustugodawcow
(wydruk odpowiedzi w formie mailowej lub zalgczenie wydruku print screen
odpowiedzi uzyskanej od ustugodawcy na ChatBot/Chat z doradca);

— os$wiadczenie Uczestnika o niemoznosci odzyskania $rodkow od ustugodawcy
(Zatacznik nr 1, czes¢ 11: Oswiadezenie Uczestnika);

— o$wiadczenie Uczestnika o niemoznos$ci uzyskania odpowiedzi od ustugodawcy
(Zatacznik nr 1, czes¢ I1: Oswiadczenie Uczestnika).

Do rozliczenia kosztow podrozy majg zastosowanie stawki ryczattowe wynikajace z kalkulatora
odleglosci — Europa EU.

Do rozliczenia pozostatych wydatkéw, podstawe naliczenia stanowig przedtozone dowody
finansowe potwierdzajace poniesienie wydatkow w wysokosci kosztow rzeczywistych,
nie przekraczajace jednak stypendium przyznanego Uczestnikowi jako wsparcie indywidualne.

Przedtozona przez Uczestnika dokumentacja zostanie przekazana przez Uczelni¢
do Narodowej Agencji Programu Erasmus+, ktéra podejmie decyzje w sprawie uznania
przypadku za tzw. ,site wyzszg” i okresli kwote poniesionych kosztow, ktore beda uznane
za uprawnione.

Decyzja zostanie przekazana Uczestnikowi niezwtocznie po otrzymaniu pisemnej decyzji
od Narodowej Agencji Programu Erasmus+.


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl

8. Wyplata przyznanego zwrotu srodkéw w walucie EUR zostanie przekazana Uczestnikowi
w formie przelewu na numer konta bankowego wskazany we wniosku ztozonym przez
Uczestnika.

§3

1. Uczestnik jest zobowigzany ztozy¢ petng dokumentacje wskazang w § 2 w Dziale Wspotpracy
Miedzynarodowej w terminie do 31 lipca 2020 r. za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty
wewnetrznej lub osobiscie po uprzednim mailowym lub telefonicznym umoéwieniu wizyty
w DWM.

2. W celu przeciwdziatania COVID-19 oraz zachowania wlasciwego rezimu sanitarnego osoby
ktore nie uméwiag wezesniej spotkania w DWM nie beda przyjmowane.

3. W czasie wizyty w DWM interesant jest zobowigzany do stosowania $rodkow ochrony
sanitarnej, tj. obowigzek noszenia maseczki zakrywajacej usta i nos, zachowania odpowiedniej
odlegtosci oraz dezynfekcji rak.

4. W przypadku dokumentow przesytanych za pomocg poczty tradycyjnej decyduje data stempla
pocztowego.

5. Wszelkie pytania nalezy kierowa¢ do koordynatora ds. mobilnosci pracownikow
wyjezdzajacych p. Ewy Komosy staff.outgoing@uksw.edu.pl .

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PROREKTOR
ds. NAUKI I WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ

Ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski
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