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ZARZADZENIE Nr 30/2015
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 15 lipca 2015 r.

w sprawie szczegélowych unormowan dotyczacych postepowania rekrutacyjnego
na | rok studiéw roku akademickiego 2015/16 oraz organizacji tego postepowania

Na podstawie § 38 ust. 2 1 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie oraz w zwigzku z § 4 ust. 1, § 7 ust. 4, § 21 ust. 3, § 24 ust. 1, § 27 ust. 2,
§ 28 ust. 1 uchwaty Nr 55/2014 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 29 maja 2014 r. w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia na rok
akademicki 2015/16 zwanej dalej ,,uchwata” zarzadza si¢, co nastepuje:

Rejestracja kandydatow na studia

§1
1. Rejestracja kandydatéw na studia na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie zwanym dalej ,,UKSW” odbywa si¢ w trybie Uczelnianej Rejestracji
Kandydatow, zwanej dalej ,,URK”, prowadzonej w formie internetowej pod adresem:
http://irk.uksw.edu.pl, obstugiwanej przez system Internetowej Rejestracji Kandydatow,
zwany dalej ,,systemem IRK”.

2. URK jest prowadzona przez Biuro Rekrutacji, zwane dalej ,,BRe”, przy wspotpracy
Centrum Systeméw Informatycznych oraz jednostek rekrutujacych, w tym komisji
rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych.

3. Centrum Systemoéw Informatycznych realizuje kompleksowa obstuge informatyczng URK,
a w szczegbdlnosci obstuge sprzetu komputerowego i oprogramowania shuzacego do
przeprowadzenia rejestracji.

4. System IRK jest dostepny online przez calag dobe w okresie rejestracji okreslonym w
Harmonogramie rekrutacji, w trybie umozliwiajagcym rejestracj¢ 1 modyfikacje
dokonanych wpiséw, z zastrzezeniem ust. 6. Poza tym okresem system IRK bedzie dziata¢
w trybie informacyjnym (tylko do odczytu), z wyjatkiem czasu koniecznego do
przygotowania systemu dla potrzeb kolejnej rekrutacji.

5. Rejestracj¢ internetowa uznaje si¢ za wigzaca po wprowadzeniu przez kandydata
wszystkich niezbednych danych okre§lonych w § 2 ust. 1 pkt 3-8, wyborze kierunku
studiow, wniesieniu oplaty rekrutacyjnej w wysokosci okreslonej zarzadzeniem Rektora 1
terminie okreslonym przez harmonogram rekrutacji oraz uzyskaniu przez Uniwersytet
potwierdzenia bankowego o wplynigciu na konto UKSW tej optaty.



6. UKSW nie bierze odpowiedzialno$ci za niemozno$¢ rejestracji lub dokonania zmian
spowodowang awariami niezaleznymi od UKSW lub okresowym przecigzeniem serwerow
UKSW.

7. Kandydaci, ktorzy chca skorzysta¢ w postgpowaniu kwalifikacyjnym na studia z
dostosowania formy tego postepowania do potrzeb wynikajacych z ich
niepelnosprawnosci, zglaszaja si¢ do Pelnomocnika Rektora UKSW ds. Osoéb
Niepelnosprawnych.

8. Kandydaci, ktorzy chca uzyska¢ w postepowaniu kwalifikacyjnym na studia punkty
preferencyjne wynikajace z faktu posiadania dyplomu laureata lub finalisty olimpiady
stopnia centralnego, o0 ktorej mowa w § 1 uchwaty Nr 98/2014 Senatu Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie
zasad przyjmowania na studia finalistow i laurecatow olimpiad stopnia centralnego w latach
2015/2016; 2016/2017; 2017/2018, po zarejestrowaniu si¢ w systemie IRK przesylaja na
adres e-mailowy Biura Rekrutacji plik cyfrowy bedacy skanem/zdjgciem stosownego
dokumentu, w celu weryfikacji, czy dokument daje uprawnienie do uzyskania punktéw
preferencyjnych, o ktérych mowa w wyzej przytoczonej uchwale. Weryfikacja ta moze

odbywac si¢ rowniez na podstawie dokumentu zawierajacego liste laureatéw i finalistow
okreslonej olimpiady stopnia centralnego dostarczonego przez organizatora olimpiady.

9. Kandydaci, ktérzy chca uzyska¢ w postepowaniu kwalifikacyjnym na studia punkty
preferencyjne wynikajace z faktu uzyskania tytulu laureata/zwyciezcy/finalisty konkursu
miedzynarodowego lub ogoélnopolskiego (w tym organizowanego przez uczelni¢), O
ktorym mowa w § 1 uchwaty Nr 99/2014 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zasad przyjmowania
na studia laureatow 1 zwycigzcow konkursow migdzynarodowych oraz ogoélnopolskich, w
tym organizowanych przez uczelni¢ w latach 2015/2016; 2016/2017; 2017/2018, po
zarejestrowaniu si¢ w systemie IRK przesylaja na adres e-mailowy Biura Rekrutacji plik

cyfrowy bedacy skanem/zdjgciem stosownego dokumentu, w celu weryfikacji, czy
dokument daje uprawnienie do uzyskania punktow preferencyjnych, o ktorych mowa w
wyzej przytoczonej uchwale. Weryfikacja ta moze odbywaé si¢ takze na podstawie
dokumentu zawierajacego listg¢ laureatow/zwyciezcoOw/finalistow okreslonego konkursu
dostarczonego przez organizatora konkursu.

Tryb rejestracji kandydatow

§2
1. W celu rejestracji w systemie IRK kandydat:
1) wyraza zgode na przetwarzanie przez UKSW danych osobowych dla celow
postepowania kwalifikacyjnego i dokumentowania przebiegu studiow;
2) zaklada osobiste konto rekrutacyjne kandydata; identyfikatorem konta jest numer
PESEL kandydata, jesli za$ nie posiada numeru PESEL — jedenastocyfrowy numer
wygenerowany przez system IRK;



3) wypekia i zatwierdza formularz danych osobowych, w tym podaje informacje
0 ukonczonej szkole ponadgimnazjalnej lub szkole ponadgimnazjalnej i uczelni oraz
dokumencie uprawniajacym do podj¢cia studiow;

4) ktory ubiega si¢ o przyjecie na studia stacjonarne I stopnia lub jednolite studia
magisterskie, a legitymuje si¢ $wiadectwem dojrzato$ci uzyskanym w trybie tzw.
,,starej matury” lub tzw. ,nowej matury”, podaje przedmioty zdawane na maturze,
poziom na jakim sg zdawane (w odniesieniu do ,,nowej matury”) oraz wyniki
egzaminow z tych przedmiotow; w celu dokonania rejestracji kandydat musi podac
wszystkie wymagane w procesie kwalifikacji przedmioty zdawane na maturze
okreslone w uchwale oraz wyniki egzamindéw z tych przedmiotow;

5) ktory ubiega si¢ o przyjecie na studia stacjonarne I stopnia lub jednolite studia
magisterskie, a legitymuje si¢ dyplomem IB lub dyplomem EB, przesyla na adres e-
mailowy Biura Rekrutacji w terminie okreslonym przez harmonogram rekrutacji plik
cyfrowy bedacy skanem/zdj¢ciem stosownego dokumentu w celu obliczenia wyniku
rekrutacyjnego;

6) ktory ubiega si¢ o przyjecie na studia stacjonarne I stopnia lub jednolite studia
magisterskie, a legitymuje si¢ $wiadectwem maturalnym uzyskanym za granica,
przesyta na adres e-mailowy Biura Rekrutacji plik cyfrowy bedacy skanem/zdjgciem
stosownego dokumentu w celu dokonania weryfikacji dokumentu, o ktérej mowa w §
3 ust. 1, 2 zalacznika nr 2 do uchwaty;

7) ktory ubiega si¢ o przyjecie na studia II stopnia stacjonarne, a legitymuje si¢
dyplomem ukonczenia szkoty wyzszej wydanym na terenie Rzeczpospolitej Polskie;j,
podaje Srednig z toku studidow, o ktérej mowa w § 5 ust. 3 zatgcznika nr 1 do uchwaty;

8) ktory ubiega si¢ o przyjecie na studia II stopnia stacjonarne, a legitymuje si¢
dyplomem zagranicznym zaznacza w formularzu opcj¢ ,,rozmowa kwalifikacyjna dla
kandydatéw na studia II stopnia z dyplomem zagranicznym”;

9) dokonuje wyboru kierunku lub kierunkéw studiow;

10) wnosi optate rekrutacyjng w wysokosci podanej przez system IRK i naliczong zgodnie
z obowigzujacym zarzadzeniem Rektora na konto bankowe, ktorego indywidualny
numer wygenerowany jest przez system IRK, a widoczny jest na osobistym koncie
rekrutacyjnym kandydata w systemie IRK;

11) moze okre$li¢ swoje preferencje, co do wybranych kierunkow studiow;

12) umieszcza na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata zdjecie legitymacyjne w
postaci pliku cyfrowego dla potrzeb wydania, w przypadku przyjecia kandydata na
studia, elektronicznej legitymacji studenckie;j.

. Kandydat przyjety na studia — zaré6wno stacjonarne, jak 1 niestacjonarne, otrzymuje
indywidualny numer rachunku bankowego do regulowania optat na rzecz Uczelni,
wygenerowany przez Uniwersytecki System Obstugi Studiow. Numer ten bedzie widoczny
po zalogowaniu  si¢ na  strong  USOSweb, dostepng  pod  adresem:
https://usosweb.uksw.edu.pl.

. Numer rachunku bankowego, wymieniony w ust. 2 bedzie sluzyl do regulowania
wszystkich optat zwigzanych ze studiami w calym okresie trwania studiéw na UKSW
kandydatom przyjetym na studia na rok akademicki 2015/2016.



. Konsekwencje blednego wypehienia pdl formularzy internetowych w systemie IRK, ich
niewypetnienia lub podania nieprawdziwych informacji ponosi kandydat.

. Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostgpu do osobistego konta
rekrutacyjnego kandydata. UKSW nie odpowiada za skutki udost¢pnienia tego hasta
osobom trzecim, w szczegdlno$ci za zmiany zapisOw autoryzowane tym hastem.

. Osobiste konto rekrutacyjne kandydata stuzy do dokonania rejestracji, wyboru kierunkow
studiow 1 ewentualnych zmian tych kierunkéw, oraz do przekazywania kandydatom przez
komisje rekrutacyjne jednostek rekrutujacych i BRe informacji dotyczacych kolejnych
etapow postepowania rekrutacyjnego i wynikéw tych etapow, a takze wszelkich innych
wiadomosci niezbednych w procesie rekrutacji.

. Informacje przekazane kandydatowi za pomoca jego osobistego konta rekrutacyjnego
kandydata uznaje si¢ za doreczone kandydatowi w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z
ich trescig. UKSW nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niezapoznania si¢ kandydata z
wiadomosciami przekazanymi na jego osobiste konto rekrutacyjne.

Dokumenty wymagane do zloZenia przez kandydatéw

§3

. Kandydat na studia stacjonarne | stopnia i jednolite magisterskie bedacy obywatelem

polskim sktada nastgpujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupehienie
formularza dostepnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

2) wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

3) s$wiadectwo dojrzatosci w oryginale wystawione przez szkote (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okregowa Komisje Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzatosci posiadajacy moc oryginatu,
wystawiony przez szkote (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub Okregowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane za granica wraz z dokumentem
poswiadczajacym  legalno$§¢  $swiadectwa  (legalizacja lub  apostille) oraz
zas§wiadczeniem o nostryfikacji §wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;

4) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego
tozsamos¢ kandydata;

5) zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkow
okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora);

6) jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodow
osobistych dla kierunkow prowadzonych przez Wydziat Teologiczny, tj.
dziennikarstwo 1 komunikacja spoteczna, religioznawstwo, teologia;



7)

8)

9)

na kierunku teologia, dodatkowo, zaswiadczenie od proboszcza miejsca zamieszkania
(w przypadku bylych studentow wyzszych seminariéw duchownych diecezjalnych lub
zakonnych nie begdacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku osob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

na kierunku prawo kanoniczne, dodatkowo, zaswiadczenie od katechety lub wlasnego
proboszcza (w przypadku bylych studentéw wyzszych seminariow diecezjalnych lub
zakonnych, nie bedgcych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku osob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

potwierdzenie wniesienia oplaty za elektroniczng legitymacje studencka.

. Kandydat na studia stacjonarne Il stopnia bedacy obywatelem polskim sktada nastgpujace
dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupelnienie
formularza dostepnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

Swiadectwo dojrzalo$ci w oryginale wystawione przez szkole (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okrggowa Komisje Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzato$ci posiadajagcy moc oryginatu,
wystawiony przez szkole (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub Okregowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane =za granica wraz z dokumentem
poswiadczajacym  legalno$¢  $wiadectwa  (legalizacja lub  apostille) oraz
zas§wiadczeniem o nostryfikacji §wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;
oryginal lub odpis dyplomu potwierdzajacego uzyskanie tytutu licencjata, magistra,
inzyniera lub réwnorzgdnego - w przypadku dyplomu wydanego za granicg wymagane
jest ztozenie dodatkowo dokumentu poswiadczajacego legalnos¢ dyplomu (legalizacja
lub apostille) oraz zaswiadczenia o nostryfikacji dyplomu, jesli nostryfikacja jest
wymagana;

suplement do dyplomu, jesli zostal wydany (oryginal dokumentu do okazania w
trakcie sktadania dokumentow);

kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdj¢ciem potwierdzajgcego
tozsamos$¢ kandydata;

zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkow
okreslonych odrebnym zarzadzeniem Rektora);

dla kierunku prowadzonego przez Wydzial Teologiczny, tj. dziennikarstwo i
komunikacja spoteczna jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy
wydawaniu dowoddw osobistych;

potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje studencka.



3. Kandydat na studia niestacjonarne | stopnia i jednolite magisterskie bedacy obywatelem
polskim sktada nastepujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupelnienie
formularza dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

swiadectwo dojrzatos$ci w oryginale wystawione przez szkote (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzatosci posiadajacy moc oryginatu,
wystawiony przez szkote (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub Okregowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat §wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili swiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane za granica wraz z dokumentem
poswiadczajacym  legalno$¢  $wiadectwa (legalizacja lub  apostille) oraz
zaswiadczeniem o nostryfikacji $wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;
kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego
tozsamo$¢ kandydata;

zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkow
okreslonych odrebnym zarzadzeniem Rektora);

jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw
osobistych dla kierunku prowadzonego przez Wydziat Teologiczny, tj. teologia;

na kierunku teologia dodatkowo zas§wiadczenie od proboszcza miejsca zamieszkania
(w przypadku bylych studentoéw wyzszych seminariow duchownych diecezjalnych lub
zakonnych nie bgdacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku osob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

na kierunku prawo kanoniczne dodatkowo zaswiadczenie od katechety lub wiasnego
proboszcza (w przypadku bytych studentow wyzszych seminaridw diecezjalnych lub
zakonnych, nie bgdacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku osob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje studencka;

10) potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjne;.

Kandydat na studia niestacjonarne Il stopnia bedacy obywatelem polskim sktada

nastepujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1)

2)

3)

wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupetnienie
formularza dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

swiadectwo dojrzatosci w oryginale wystawione przez szkote (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okregowa Komisje Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzalosci posiadajacy moc oryginatu,

6



4)

5)
6)
7)

8)
9

wystawiony przez szkote (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub Okrggowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane =za granica wraz z dokumentem
poswiadczajacym  legalno$¢  $wiadectwa (legalizacja lub  apostille) oraz
zaswiadczeniem o nostryfikacji §wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;
oryginal lub odpis dyplomu potwierdzajacego uzyskanie tytutu licencjata, magistra,
inzyniera lub réwnorzednego - w przypadku dyplomu wydanego za granicg
wymagane jest ztozenie dodatkowo dokumentu poswiadczajacego legalnos¢ dyplomu
(legalizacja lub apostille) oraz zaswiadczenia o nostryfikacji dyplomu, jesli
nostryfikacja jest wymagana,;

suplement do dyplomu, jes$li zostal wydany (oryginat dokumentu do okazania w
trakcie sktadania dokumentow);

kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajgcego
tozsamos¢ kandydata;

zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkow
okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora);

potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje studencka;
potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjnej.

. Kandydat na studia stacjonarne I stopnia i jednolite magisterskie niebedacy obywatelem
polskim sktada nastgpujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1)

2)

3)

4)

wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupelnienie
formularza dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

swiadectwo dojrzatosci w oryginale wystawione przez szkole (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okregowa Komisje¢ Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzatosci posiadajagcy moc oryginatu,
wystawiony przez szkote (w przypadku egzaminu dojrzato$ci) lub Okregowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili §wiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane za granica wraz z dokumentem
poswiadczajacym  legalno$¢  $wiadectwa  (legalizacja lub  apostille) oraz
zaswiadczeniem o nostryfikacji §wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;

w przypadku, gdy kandydat legitymuje si¢ swiadectwem maturalnym uzyskanym za
granicg, Certyfikat znajomosci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B1 wydany
przez Panstwowa Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego
albo certyfikat potwierdzajacy ukonczenie cO najmniej na poziomie Bl rocznego
kursu przygotowawczego do pojecia nauki w jezyku polskim w jednostkach
wyznaczonych przez ministra wilasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, tj.
dzialajacych przy o$rodkach akademickich szkotach jezyka polskiego dla
cudzoziemcoOw albo za$wiadczenie potwierdzajgce zaliczenie egzaminu z jezyka
polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydziat Nauk Humanistycznych;



5) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajgcego
tozsamos¢ kandydata;

6) dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

7) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do podjecia studiow (nie
dotyczy kierunkow okreslonych odrebnym zarzadzeniem Rektora, objetych
obowiazkiem przystapienia do badan specjalistycznych);

8) dokument potwierdzajacy prawo do ubezpieczenia zdrowotnego na terytorium RP;

9) zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkoéw
okreslonych odrebnym zarzadzeniem Rektora);

10) jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodow
osobistych dla kierunkéw prowadzonych przez Wydziat Teologiczny, t;.
dziennikarstwo i komunikacja spoteczna, religioznawstwo, teologia;

11) na kierunku teologia, dodatkowo, zaswiadczenie od proboszcza miegjsca zamieszkania
(w przypadku bytych studentow wyzszych seminariéw duchownych diecezjalnych lub
zakonnych nie bgdacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku osob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

12) na kierunku prawo kanoniczne, dodatkowo, zaswiadczenie od katechety lub wlasnego
proboszcza (w przypadku bylych studentéw wyzszych seminariow diecezjalnych lub
zakonnych, nie bgdacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku osob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

13) potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje studencka.

. Kandydat na studia stacjonarne II stopnia niebgdacy obywatelem polskim sklada

nastepujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupehienie
formularza dostepnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

2) wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

3) s$wiadectwo dojrzatosci w oryginale wystawione przez szkote (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okregowa Komisje Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzatosci posiadajacy moc oryginatu,
wystawiony przez szkote (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub Okrggowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane za granica wraz z dokumentem
poswiadczajacym  legalno$¢  $wiadectwa  (legalizacja lub  apostille) oraz
zaswiadczeniem o nostryfikacji $wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;

4) oryginal lub odpis dyplomu potwierdzajacego uzyskanie tytutu licencjata, magistra,
inzyniera lub rownorzednego - w przypadku dyplomu wydanego za granica
wymagane jest ztozenie dodatkowo dokumentu poswiadczajacego legalnos¢ dyplomu
(legalizacja lub apostille) oraz zaswiadczenia o nostryfikacji dyplomu, jesli
nostryfikacja jest wymagana;



5) suplement do dyplomu, jesli zostal wydany (oryginal dokumentu do okazania w
trakcie sktadania dokumentow);

6) w przypadku, gdy kandydat legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia studiow uzyskanym
za granica, certyfikat znajomosci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B2
wydany przez Panstwowa Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako
Obcego albo certyfikat potwierdzajacy ukonczenie co najmniej na poziomie B2
rocznego kursu przygotowawczego do pojecia nauki w jezyku polskim w jednostkach
wyznaczonych przez ministra wilasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, tj.
dziatajacych przy os$rodkach akademickich szkotach jezyka polskiego dla
cudzoziemcoOw albo zaswiadczenie potwierdzajagce zaliczenie egzaminu z j¢zyka
polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydziat Nauk Humanistycznych;

7) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjgciem potwierdzajacego
tozsamo$¢ kandydata;

8) dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j;

9) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do podjecia studidow (nie
dotyczy kierunkow okreslonych odrebnym zarzadzeniem Rektora, objetych
obowigzkiem przystgpienia do badan specjalistycznych);

10) dokument potwierdzajacy prawo do ubezpieczenia zdrowotnego na terytorium RP;

11) zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkow
okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora);

12) dla kierunku prowadzonego przez Wydzial Teologiczny, tj. dziennikarstwo i
komunikacja spoteczna jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy
wydawaniu dowodow osobistych;

13) potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje studencka.

. Kandydat na studia niestacjonarne I stopnia i jednolite magisterskie niebedacy obywatelem

polskim sktada nastepujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupehienie
formularza dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

2) wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

3) s$wiadectwo dojrzatoéci w oryginale wystawione przez szkot¢ (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okregowa Komisje Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzatosci posiadajagcy moc oryginatu,
wystawiony przez szkotg¢ (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub Okrggowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane =za granica wraz z dokumentem
poswiadczajacym  legalno$¢  $wiadectwa (legalizacja lub  apostille) oraz
zaswiadczeniem o nostryfikacji $wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;

4) w przypadku, gdy kandydat legitymuje si¢ $wiadectwem maturalnym uzyskanym za
granicg, certyfikat znajomosci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B1 wydany
przez Panstwowa Komisj¢ Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego
albo certyfikat potwierdzajacy ukonczenie co najmniej na poziomie Bl rocznego
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5)
6)
7)

8)
9)

kursu przygotowawczego do pojecia nauki w jezyku polskim w jednostkach
wyznaczonych przez ministra wilasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, tj.
dziatajacych przy o$rodkach akademickich szkotach jezyka polskiego dla
cudzoziemcoOw albo zaswiadczenie potwierdzajagce zaliczenie egzaminu z jezyka
polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydzial Nauk Humanistycznych albo
zaswiadczenie  potwierdzajace  zaliczenie egzaminu z  jezyka  polskiego
przeprowadzanego na wniosek kandydata przez jednostke rekrutujaca;

kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdj¢ciem potwierdzajgcego
tozsamo$¢ kandydata;

dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;
zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do podjecia studiéw (nie
dotyczy kierunkow okreslonych odregbnym zarzadzeniem Rektora, objetych
obowigzkiem przystgpienia do badan specjalistycznych);

dokument potwierdzajacy prawo do ubezpieczenia zdrowotnego na terytorium RP;
zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkow
okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora);

10) jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodow

11)

12)

13)
14)

osobistych dla kierunku prowadzonego przez Wydziat Teologiczny, tj. teologia;

na kierunku teologia, dodatkowo, zaswiadczenie od proboszcza miejsca zamieszkania
(w przypadku bylych studentéw wyzszych seminariow duchownych diecezjalnych lub
zakonnych nie bgdacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku osob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

na kierunku prawo kanoniczne, dodatkowo, zaswiadczenie od katechety lub wtasnego
proboszcza (w przypadku bylych studentéw wyzszych seminariow diecezjalnych lub
zakonnych, nie begdacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego
Kanclerza UKSW; w przypadku 0sob duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego);

potwierdzenie wniesienia oplaty za elektroniczng legitymacje studencka;
potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjne;.

. Kandydat na studia niestacjonarne II stopnia niebgdacy obywatelem polskim sktada
nastgpujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1)

2)

3)

wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupelnienie
formularza dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie
IRK, podpisane przez kandydata;

wydrukowane z osobistego konta rekrutacyjnego kandydata podanie o wydanie
elektronicznej legitymacji studenckiej, podpisane przez kandydata;

Swiadectwo dojrzalosci w oryginale wystawione przez szkole (w przypadku egzaminu
dojrzatosci) lub Okrggowa Komisje Egzaminacyjna (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub odpis $wiadectwa dojrzato$ci posiadajagcy moc oryginatu,
wystawiony przez szkote¢ (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub Okregowa Komisje
Egzaminacyjng (w przypadku egzaminu maturalnego) albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktorzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB
albo $wiadectwo maturalne uzyskane za granica wraz z dokumentem
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poswiadczajacym  legalno$¢  $wiadectwa  (legalizacja lub  apostille) oraz
zaswiadczeniem o nostryfikacji $wiadectwa, jesli nostryfikacja jest wymagana;

4) oryginal lub odpis dyplomu potwierdzajacego uzyskanie tytulu licencjata, magistra,
inzyniera lub réwnorzednego - w przypadku dyplomu wydanego za granicag wymagane
jest ztozenie dodatkowo dokumentu poswiadczajgcego legalnos¢ dyplomu (legalizacja
lub apostille) oraz zaswiadczenia o nostryfikacji dyplomu, jesli nostryfikacja jest
wymagana;

5) suplement do dyplomu, jesli zostal wydany (oryginat dokumentu do okazania w
trakcie sktadania dokumentow);

6) w przypadku, gdy kandydat legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia studiow uzyskanym
za granica, certyfikat znajomos$ci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B2
wydany przez Panstwowa Komisj¢ Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako
Obcego albo certyfikat potwierdzajacy ukonczenie co najmniej na poziomie B2
rocznego kursu przygotowawczego do pojecia nauki w jezyku polskim w jednostkach
wyznaczonych przez ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, tj.
dzialajacych przy os$rodkach akademickich szkotach jezyka polskiego dla
cudzoziemcoOw albo zaswiadczenie potwierdzajace zaliczenie egzaminu z jezyka
polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydzial Nauk Humanistycznych albo
zaswiadczenie  potwierdzajace  zaliczenie egzaminu z  jezyka  polskiego
przeprowadzanego na wniosek kandydata przez jednostke rekrutujaca,

7) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego
tozsamos$¢ kandydata;

8) dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

9) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do podjecia studiow (nie
dotyczy kierunkow okreslonych odrebnym zarzadzeniem Rektora, objetych
obowigzkiem przystapienia do badan specjalistycznych);

10) dokument potwierdzajacy prawo do ubezpieczenia zdrowotnego na terytorium RP;

11) zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkow
okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora);

12) potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje studencka;

13) potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjne;.

9. W przypadku, gdy kandydat sktada dokument wydany w jezyku innym niz polski,
zobowigzany jest do ztozenia tlumaczenia tego dokumentu na jezyk polski dokonanego
przez tlumacza przysiegltego lub poswiadczonego przez konsula RP urzedujacego w
panstwie, w ktorym zostal wydany zostat dokument.

Sposdb i miejsce ogloszenia wynikow postepowania kwalifikacyjnego i rekrutacyjnego

§ 4
1. Kryteria ustalania wynikow poszczegdlnych elementéw postgpowania kwalifikacyjnego,
jak rowniez koncowego wyniku postgpowania kwalifikacyjnego, a takze koncowego
wyniku postgpowania rekrutacyjnego okresla uchwata.
2. Wyniki postepowania kwalifikacyjnego sa niezwlocznie podawane do wiadomosci
kandydatéw na osobistych kontach rekrutacyjnych kandydatéw w systemie IRK oraz
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publikowane przez przedstawicieli komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujagcych w
formie listy w pliku cyfrowym umieszczonym na stronie internetowej jednostki
rekrutujacej.

. Koncowe wyniki postepowania rekrutacyjnego sa niezwtocznie podawane do wiadomosci
kandydatow na osobistych kontach rekrutacyjnych kandydatéw w systemie IRK, z
zastrzezeniem ust. 5.

. Wszystkie zmiany dotyczace statusu kwalifikacji kandydatow na liScie rankingowej oraz
statusu przyjecia sg systematycznie aktualizowane na osobistych kontach rekrutacyjnych
kandydatéw w systemie IRK.

. Informacja na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata o przyjeciu/nieprzyjeciu
kandydata na studia ma charakter wstepny. Ostateczne rozstrzygnigcie o
przyjeciu/nieprzyjeciu na studia stanowi pisemna decyzja o przyjg¢ciu/nieprzyjeciu na
studia.

Tryb podejmowania decyzji
0 nieuruchomieniu kierunku studiow lub kierunku i specjalnosci

§5

. W przypadku, gdy nie zostanie w sposéb efektywny zapelniony limit miejsc na danym
kierunku Iub kierunku i specjalnosci, Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia moze podjac
decyzje o nieuruchamianiu tych studiow w roku akademickim 2015/16 na wniosek
dziekana wydziatlu lub przewodniczacego komisji rekrutacyjnej wydziatu.

. Podjecie decyzji, o ktoérej mowa w ust. 1 nastgpuje w terminie do dnia 23 wrzesnia 2015 r.
. O podjeciu decyzji o ktérej mowa w ust. 1 Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia
informuje podmiot sktadajacy wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 oraz BRe.

. Wstepna informacja o nieuruchamianiu studiow przekazywana jest przez komisje
rekrutacyjne jednostek rekrutujgcych kandydatom, ktorzy ztozyli komplet wymaganych
dokumentéw na te studia, za pomocg wiadomosci poczty elektronicznej (e-mail) na adres
wskazany przez kandydata w formularzu rejestracyjnym w systemie IRK w ciggu 3 dni
roboczych od otrzymania informacji od Prorektora ds. studenckich i ksztalcenia, o ktorej
mowa w ust. 3.

. W przypadku, gdy nie zostal uruchomiony kierunek lub kierunek i specjalno$¢, komisja
rekrutacyjna jednostki rekrutujacej, o ile nie wydawata kandydatom, ktorzy zlozyli
dokumenty decyzji o przyjeciu na studia, wydaje decyzje o nieprzyjeciu na studia z
powodu nieruchomienia kierunku lub kierunku 1 specjalnosci.

. W przypadku wydania i dorgczenia decyzji administracyjnej o przyjeciu na studia przed
decyzja Prorektora ds. studenckich i ksztalcenia, o ktérej mowa w ust. 1, decyzja
administracyjna o przyjeciu na studia podlega trybowi stwierdzenia wygasnigcia zgodnie z
art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 2013. 267. j.t.).

. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 5 1 6 sg dorgczane kandydatom razem z formularzem, na
ktorym kandydat moze wskaza¢ sposdb zwrotu optat wniesionych na rzecz Uczelni w
zwigzku z postgpowaniem rekrutacyjnym (w tym optaty rekrutacyjnej) oraz
zawiadomieniem zawierajacym: informacj¢ o fakcie nieruchomienia kierunku, informacje
o terminie i miejscu zlozenia wypetlnionego przez kandydata formularza dotyczacego
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10.

11.

wskazania sposobu zwrotu optat wniesionych na rzecz Uczelni, a takze informacj¢ o
skutku nieztozenia wypetnionego przez kandydata formularza, jakim jest przekazanie
sumy optat przekazem pocztowym na adres kandydata, podany przez niego w systemie
IRK.

Oplaty wnoszone przez kandydatow

§6

Kandydat wnosi opfate rekrutacyjng w terminach okreslonych w harmonogramie
rekrutacji.
Whptaty dokonane po terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji nie beda brane
pod uwage.
Sposob naliczania optaty rekrutacyjnej okres$la odrebne zarzadzenie Rektora UKSW.
Przelew oplaty rekrutacyjnej powinien by¢ dokonany na indywidualne konto bankowe,
ktérego numer wygenerowany jest dla kazdego kandydata dla przez system IRK. Zaleca
sig, aby przelewy byly dokonywane w sposdb gwarantujacy jak najszybszy przeptyw
srodkow, np. za pomoca bankowosci internetowe;.
Po wptlynigciu oplaty rekrutacyjnej na konto UKSW, na stronie osobistego konta
rekrutacyjnego kandydata pojawi si¢ potwierdzenie dokonania opfaty.
Kandydatowi przystuguje zwrot niewykorzystanej czesci optaty rekrutacyjnej za kierunek
lub kierunki studiow w przypadku:

1) niewaznej rejestracji (wniesienia oplaty rekrutacyjnej po terminie),

2) rejestracji na mniejszg liczbg kierunkow niz wynika to z optaty wniesionej na

indywidualne konto kandydata (zwracana jest nadptata),

3) braku rejestracji na jakikolwiek kierunek,

4) z powodu wyczerpania limitu miejsc na studiach niestacjonarnych.
W przypadkach innych niz wymienione w ust. 6 oplata nie jest zwracana.
W przypadku, gdy kandydat nie zapisat si¢ na kierunek/specjalnos$¢, przystuguje mu
zwrot kwoty jaka wnidst, pod warunkiem zlozenia przez kandydata w terminie
okreslonym w ust. 13, wniosku o ktérym mowa w ust. 12, z zastrzezeniem ust. 15-17.
W przypadku, gdy kandydat zapisal si¢ na kierunek/specjalnos¢  lub
kierunki/specjalnosci, ale oplata rekrutacyjna zostata wniesiona po terminie, w zwiazku z
czym kandydat nie wzigt udzialu w rekrutacji na ten kierunek/specjalnos¢ lub
kierunki/specjalnosci, przystuguje mu zwrot kwoty jaka wniost, pod warunkiem ztozenia
przez kandydata w terminie okreslonym w ust. 13, wniosku o ktorym mowa w ust. 12, z
zastrzezeniem ust. 15-17.
W przypadku, gdy kandydat zapisat si¢ na jeden kierunek/specjalnos¢, a wnidst optate
rekrutacyjng w kwocie wyzszej niz 80z, przystuguje mu zwrot nadptaty, pod warunkiem
ztozenia przez kandydata w terminie okreslonym w ust. 13, wniosku o ktérym mowa w
ust. 12, z zastrzezeniem ust. 15-17.

W przypadku, gdy kandydat zapisat si¢ na wigcej niz jeden kierunek/specjalno$¢ oraz
wniost optate rekrutacyjng za okreslony zapis/zapisy, przystuguje mu zwrot nadptaty za
zapis/zapisy, dla ktorego/ktorych optata zostala wniesiona po terminie, w zwigzku z czym
kandydat nie wzigt udziatu w rekrutacji, z zastrzezeniem ust. 15-17.
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Zwrotu oplaty rekrutacyjnej dokonuje si¢ po zakonczeniu procesu rekrutacji w UKSW na
rok akademicki 2015/16, nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2015 r. na wniosek
kandydata, ktorego wzor zawiera zalacznik do niniejszego zarzadzenia dostgpny na
stronie internetowej pod adresem: www.rekrutacja.uksw.edu.pl. Wniosek kierowany jest
przez kandydata do Prorektora ds. studenckich i ksztalcenia w formie pisemnej, z
podaniem danych identyfikacyjnych oraz sposobu zwrotu optaty.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 12, powinien by¢ ztozony w formie pisemnej do dnia 30
pazdziernika 2015 roku w siedzibie BRe. Za date zlozenia wniosku droga przesyiki
pocztowej uznaje si¢ dat¢ stempla pocztowego. Za date ztozenia wniosku drogg przesytki
kurierskiej oraz osobiscie w siedzibie UKSW, uznaje si¢ date¢ wplywu wniosku do
UKSW.

Jesli wniosek nie zostanie rozpatrzony pozytywnie, informacja o nieprzystugujacym
zwrocie oplaty rekrutacyjnej jest przekazywana przez Biuro Rekrutacji za pomoca
wiadomosci e-mail na adres wskazany przez kandydata podczas rejestracji w systemie
IRK.

W  przypadku decyzji o nieuruchamianiu kierunku studiow stacjonarnych lub
niestacjonarnych, mimo przeprowadzenia rekrutacji na ten kierunek, kandydatom, ktorzy
dokonali rejestracji 1 ztozyli wymagane dokumenty, przystuguje zwrot oplaty
rekrutacyjnej w wysokosci kwoty wniesionej za rejestracje¢ na ten kierunek, z
zastrzezeniem ust. 16. Jesli jest to jedyny kierunek kandydata przystuguje zwrot w
wysokosci 80 zt, natomiast jesli kandydat zapisal si¢ na wigcej niz jeden kierunek,

wowczas przystuguje zwrot w wysokosci 60 zt.

Zwrot optaty rekrutacyjnej, o ktorym mowa w ust. 15 nie przysluguje w sytuacji, gdy
kandydat, ktory dokonat rejestracji i ztozyt wymagane dokumenty, nastepnie wycofal te
dokumenty zanim podjeta zostata decyzja o nieruchomieniu kierunku studiow.

W przypadku podjecia decyzji o nieuruchamianiu kierunku studidw stacjonarnych lub
niestacjonarnych, mimo przeprowadzenia rekrutacji na ten kierunek, kandydatom, ktorzy
dokonali rejestracji 1 zlozyli wymagane dokumenty, przysluguje zwrot innych optat
wniesionych na rzecz Uczelni w zwigzku 2z postgpowaniem rekrutacyjnym,
prowadzonym na nieuruchomiony kierunek, w tym optat administracyjnych dotyczacych
toku studiow (optata za elektroniczng legitymacj¢ studencka, indeks) oraz optat za
$wiadczenie uslug edukacyjnych.

Jednostka rekrutujagca w sytuacji nieruchomienia kierunku mimo przeprowadzonej
rekrutacji sporzadza list¢ osob, ktérym przynalezny jest zwrot optat wniesionych na rzecz
Uczelni.

Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej, w sytuacji nieruchomienia
kierunku mimo przeprowadzonej rekrutacji przekazuje liste osob, o ktorej mowa w ust.
18 do Prorektora ds. finansowych i infrastruktury wraz z wnioskiem o wydanie
dyspozycji do realizacji zwrotéw opfat.

Wszystkie czynno$ci zwigzane z realizacja zwrotu oplat na zasadach okreslonych
niniejszg Procedura nalezg do obowigzkow Kwestury UKSW.

Procedur¢ zwrotu wniesionych przez kandydatow na studia oplat za studia w sytuacjach
innych niz nieruchomienie kierunku studiow, mimo przeprowadzonej rekrutacji,
okres$lajg odrgbne przepisy.
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Zadania komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych, obslugi administracyjnej
komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych oraz sekretarzy komisji
rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych

§7

Do zadan komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej, obslugi administracyjnej tej

komisji oraz jej sekretarza nalezy:

1) edycja katalogu kierunkéw w systemie IRK prowadzonych przez jednostke
rekrutujaca;

2) udzial w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych procesu rekrutacji;

3) utworzenie i prowadzenie w danej jednostce rekrutujacej stacjonarnego punktu
udzielania informacji kandydatom na studia oraz utworzenie i prowadzenie
internetowego systemu udzielania informacji kandydatom na studia;

4) zapewnienie zgodno$ci informacji dotyczacych zasad i trybu rekrutacji na studia
publikowanych na stronach internetowych jednostki rekrutujacej z wewngtrznymi
aktami prawnymi UKSW;

5) przeprowadzenie rozméw kompetencyjnych dla kandydatow ze $wiadectwem
maturalnym uzyskanym za granica (na studia I stopnia oraz jednolite magisterskie
stacjonarne), o ktorych mowa w § 3 ust. 2 zalacznika nr 2 do uchwaty oraz rozmow
kompetencyjnych dla kandydatow z dyplomem zagranicznym (na studia II stopnia
stacjonarne), o ktorych mowa w § 3 ust. 3 zalgcznika nr 2 do uchwaly oraz
przekazanie do Biura Rekrutacji (do publikacji) tez egzaminacyjnych (o ile dziekan
nie wyznaczy do tego zadania osob spoza komisji rekrutacyjnej);

6) organizacja egzamindéw wstepnych, w przypadku gdy sa one elementem postgpowania
kwalifikacyjnego, w tym przekazanie do Biura Rekrutacji szczegétowych informacji o
miejscu i godzinach przeprowadzenia egzaminu oraz tezach egzaminacyjnych;

7) przeprowadzenie postgpowania kwalifikacyjnego i ogloszenie jego wynikow (wyniki
na kontach kandydatow na studia oraz na stronach internetowych wydziatow), w tym
biezaca aktualizacja informacji o statusie kwalifikacji na indywidualnych kontach
kandydatow w systemie IRK;

8) realizowanie procedury przyjmowania dokumentow od kandydatow, w tym
weryfikowanie dokumentoéw 1 potwierdzanie wynikow matur w systemie IRK;

9) podjecie decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydata na studia oraz przygotowanie
do wysytki pisemnego powiadomienia o decyzji w sprawie przyjecia lub nieprzyjecia
na studia;

10) sporzadzenie w formie drukowanej listy rankingowej i listy 0sob przyjetych na studia
oraz przekazanie ich do Biura Rekrutacji;

11) opiniowanie odwotan i skarg sktadanych przez kandydatow w zwigzku z
postepowaniem rekrutacyjnym 1 przekazywanie ich do Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej oraz podejmowanie decyzji odwoltawczych w trybie art. 132 § 1 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania  administracyjnego
(Dz.U.2013.267.j.1);

12) sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego i przekazanie go
do Biura Rekrutacji;
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13) wsparcie procesu weryfikacji w systemie IRK zdj¢¢ do elektronicznej legitymacji
studenckiej umieszczonych przez kandydatoéw na studia na osobistych kontach
rekrutacyjnych.

Do zadan Przewodniczacego komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej nalezy:

1) organizacja pracy komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujgcej w tym zaprojektowanie
i wdrozenie harmonogramu prac komisji wraz z harmonogramem posiedzen komisji;

2) okreslenie podzialu zadan wymienionych w ust. 1 posrod cztonkdéw komisji, obstugi
administracyjnej komisji oraz sekretarza komisji, z wylgczeniem zadan ktore sa
przypisane niniejszym zarzadzeniem do funkcji Pelnomocnika ds. IRK;

3) nadzorowanie wykonania przez komisj¢ rekrutacyjna, obstuge komisji i sekretarza
komisji zadan okreslonych w ust. 1;

4) zgtaszanie do Biura Rekrutacji postulatow dotyczacych organizacyjnych i
technicznych rozwigzan, ktére mogtyby usprawni¢ proces rekrutacji na studia.

Do zadan Petlnomocnika ds. IRK w komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej, w

szczegolnosci, nalezg:

1) dokonanie pierwszej kwalifikacji w systemie IRK na wszystkich kierunkach i
specjalnosciach studiow stacjonarnych prowadzonych przez dang jednostke
rekrutujaca;

2) obstuga tur rekrutacji, tj. dokonywanie kolejnych kwalifikacji w systemie IRK wraz
aktualizacja komunikatow dla kandydatow;

3) generowanie z systemu IRK decyzji w sprawie przyjecia na studia, o ile
przewodniczacy komisji rekrutacyjnej nie wyznaczy do tego zadania innego czlonka
komisji;

4) edycja katalogu kierunkow w systemie IRK prowadzonych przez jednostke
rekrutujaca, o ile przewodniczacy komisji rekrutacyjnej nie wyznaczy do tego
zadania innego cztonka komisji;

5) zglaszanie do Biura Rekrutacji postulatow dotyczacych organizacyjnych i
technicznych rozwigzan, ktore moglyby usprawni¢ proces rekrutacji na studia, w
szczegolnosci postulatow dotyczacych technicznych rozwigzan w systemie IRK.

§8

Sposob wynagradzania cztonkow komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej, obstugi
administracyjnej jednostki rekrutujacej oraz sekretarza tejze komisji okresla odrgbne

zarzadzenie Rektora.

Zadania Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej

§9

Do zadan Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1) nadzor nad pracg komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych;

2) przyjmowanie protokotdéw 1 ustnych relacji komisji rekrutacyjnych jednostek
rekrutujacych z wynikéw postepowania kwalifikacyjnego w celu stwierdzenia
prawidtowosci jego przebiegu;
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3) rozpatrywanie odwotan od decyzji komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujgcych oraz
podejmowanie decyzji w sprawie odwotan.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia rozpoczgcia
rekrutacji na studia w UKSW.

REKTOR UKSW
Ks. Prof. dr hab. Stanistaw Dziekonski
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