1.

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/2017 Rektora UKSW z dnia 30 stycznia 2017 r.

Regulamin

praktyk absolwenckich w jednostkach administracji uniwersyteckiej

§1
Jednostki organizacyjne UKSW mogg organizowa¢ nieodptatne i odptatne praktyki absolwenckie
zwane dalej praktykg.

Kandydat do odbycia praktyki wytaniany jest w drodze otwartego konkursu oglaszanego
przez kierownika jednostki organizacyjne;j.

Realizacja praktyki odbywa si¢ na podstawie umowy o praktyke absolwencka zawartej migdzy
praktykantem a UKSW. Umowa o praktyk¢ moze by¢ zawarta jednorazowo na okres nie dtuzszy
niz trzy miesigce lub moga zosta¢ zawarte krotsze umowy, ktorych czas trwania w sumie nie
moze przekroczy¢ 3 miesiecy.

Wzér umowy praktyke absolwencka stanowi odpowiednio zalgcznik 1 do niniejszego
Regulaminu.

Osobg upowazniong do podpisania umowy o praktyke absolwencka jest kanclerz lub inna osoba
upowazniona.

Nadzor nad przebiegiem praktyki sprawuje kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej lub
inny pracownik przez niego wyznaczony. Sprawowanie nadzoru jest nicoptatne.

Praktykant w czasie odbywania praktyki podlega kierownikowi jednostki organizacyjnej, w ktorej
odbywa praktyke.

§2

Termin konkursu oraz liczbe oferowanych miejsc na praktyki ustala kierownik jednostki

W porozumieniu z przetozonym merytorycznym.

2.

Ogloszenie konkursu nastgpuje poprzez umieszczenie odpowiedniej informacji na stronie
internetowej uczelni;

W ogtoszeniu o konkursie podaje sie:

1) dat¢ ogloszenia i termin zakonczenia konkursu oraz miejsce, gdzie nalezy ztozy¢
dokumenty;

2) pelng nazwe jednostki oglaszajacej konkurs;
3) termin rozpoczgcia i zakonczenia praktyk;
4)  zakres czynnosci praktykanta;

5) wymagania stawiane kandydatowi oraz wymienia dokumenty, ktore nalezy ztozyé wraz z
podaniem w jakim formacie maja by¢ przygotowane;

6) informacje czy praktyka bedzie odptatna czy nieodptatna.

Przyjecie na praktyke absolwencka nie oznacza nawigzania stosunku pracy, a takze odbywanie
praktyki nie oznacza odbywania stazu przygotowujacego do podjecia pracy.

Kierownik jednostki rekomenduje kandydata/-6w do odbycia praktyk przetozonemu
merytorycznemu, ktéry podejmuje decyzje¢ o rozstrzygnigciu konkursu i przyjeciu lub
nie przyjeciu kandydata na praktyke.
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§3
Kandydatem do odbycia praktyki moze by¢ osoba, o ktérej mowa w art. 2 Ustawy z dnia 17 lipca
2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2009 r. Nr 127 poz. 1052)

§4

1. Na czas odbywania praktyki mozna nada¢ praktykantowi upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych lub inne upowaznienie niezbedne do realizacji programu praktyki okreslonego
W umowie.

2. Po zakonczeniu praktyki, na wniosek praktykanta, organizator praktyki wystawia zaswiadczenie
o rodzaju wykonywanej pracy i umiejetno$ciach nabytych w czasie trwania praktyki, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.



