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Procedura
dyplomowania - licencjat i inzynier (studia I stopnia)

2021/2022 | Wersja: 1 | Stron: 10
ZADANIE 1.
Ustalenie projektu tematu pracy dyplomowe;j
Podmiot odpowiedzialny: Opiekun pracy dyplomowej
Podmiot wykonujacy: e Student

¢ Opiekun pracy dyplomowej

Sposob wykonania: Przy proponowaniu tematu przez opiekuna pracy dyplomowej
powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania studenta, a
takze mozliwosci wykonania danej pracy.

Wybdr tematyki pracy dyplomowej powinien by¢ takze
powigzany z aktualnymi problemami gospodarki i

spoteczenstwa.
ZADANIE 1a)
Whiosek o zmiane tematu pracy dyplomowej
Podmiot odpowiedzialny: Opiekun pracy dyplomowej
Podmiot wykonujacy: e Student
¢ Opiekun pracy dyplomowej
Sposob wykonania: Zgtoszenie zmiany tematu pracy dyplomowej odbywa sie na

podstawie podania studenta do Dziekana o zmiane tematu
pracy w oparciu o wytyczne Regulaminu Studiéw. Podanie
powinno byé przygotowane wg wzoru obowigzujgcego na

Wydziale.
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 2.

Opinia na temat proponowanego tematu pracy dyplomowej

Podmiot odpowiedzialny:

Podmiot wykonujacy:

Sposob wykonania:

ZADANIE 3.

Dziekan

Zgodnie z zarzagdzeniem Dziekana ws. szczegétowych zasad
ustalania, opiniowania i przyjmowania tematéw prac
dyplomowych na Wydziale

Zgtoszenie pisemne tematu pracy dyplomowej przez opiekuna
pracy dyplomowej do podmiotu wykonujgcego, opiniowanie w
zakresie zgodno$ci tematyki pracy z efektami uczenia sie
okreslonymi w sylwetce absolwenta oraz dyscypling naukowsa,
do ktérej przypisano kierunek studiow oraz w zakresie
mozliwosci wykazania sie samodzielnym analizowaniem i
whnioskowaniem studenta.

Zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i opiekuna pracy dyplomowej

Podmiot odpowiedzialny:

Podmiot wykonujacy:

Sposéb wykonania:

Dokumentacja:

Dziekan

Zgodnie z zarzgdzeniem Dziekana ws szczegdtowych zasad
ustalania, opiniowania i przyjmowania tematéw prac
dyplomowych na Wydziale.

Zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i jej opiekuna
naukowego ma forme pisemng; dokument powinien by¢
podpisany przez osobe wskazang przez dziekana.

Termin: Podstawa prawna:

pismo zatwierdzajgce temat
pracy dyplomowej

nie pdzniej niz do Regulamin Studiéw w UKSW
konca przedostatniego

semestru studidw.

Opinia podmiotu
wykonujgcego (zad 2) w
sprawie proponowanego
tematu pracy dyplomowe;j -
opinia powinna zostac
dotgczona do protokotu
zatwierdzenia tematu pracy
dyplomowej.

Wg zarzadzenia Zarzadzenie Dziekana w sprawie zasad

dziekana ustalania, opiniowania i przyjmowania
tematéw prac dyplomowych na

Wydziale
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 4.

Przygotowanie pracy dyplomowej

Podmiot odpowiedzialny: Opiekun pracy dyplomowej

Podmiot wykonujacy: Student

Sposéb wykonania: Indywidualna praca studenta w porozumieniu z opiekunem
pracy.

Prace licencjacka lub inzynierskg student wykonuje pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego, ktéry swojg dziatalnos¢
badawczg okreslit w dyscyplinie naukowej, do ktorej zostat
przypisany kierunek studidw. Student przygotowuje prace w
ramach seminarium dyplomowego i/ lub pracowni

dyplomowej.

ZADANIE 5.

Sprawdzenie pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym

Podmiot odpowiedzialny: Opiekun pracy dyplomowej

Podmiot wykonujacy: Opiekun pracy dyplomowej

Sposéb wykonania: Kazda praca dyplomowa przed przekazaniem do recenzji jest
sprawdzania pod wzgledem popetnienia ewentualnego plagiatu
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).
Szczegdtowe zasady sprawdzania pracy dyplomowej w systemie
antyplagiatowym okresla regulamin JSA
W przypadku stwierdzenia mozliwosci popetnienia plagiatu
nalezy zawiadomic¢ dziekana.

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Wydruk raportu z badania Po przygotowaniu Zarzgdzenia Rektora UKSW w sprawie
pracy w JSA z wynikiem pracy i wgraniu jej archiwizacji prac dyplomowych

sprawdzenia pracy i decyzjg | elektronicznej wersji
opiekuna pracy dyplomowej | do systemu APD

o dopuszczeniu pracy do
dalszego procedowania
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 6.

Ztozenie pracy dyplomowej i innych wymaganych dokumentéw

Podmiot odpowiedzialny: Student

Podmiot wykonujacy: Student

Sposéb wykonania: Szczegdtowa procedure ztozenia pracy w systemie APD okresla

wtasciwa instrukcja.

Dziekan, na wniosek kierujgcego praca lub na wniosek studenta,
moze przesungc¢ termin ztozenia pracy dyplomowej w razie
dtugotrwatej choroby studenta lub z innych waznych przyczyn.
Termin ztozenia pracy nie moze by¢ przesuniety na pézniej niz
do 30 wrzesnia ostatniego roku studiéw.

W razie dtuzszej nieobecnosci kierujgcego pracg dyplomowsa,
ktora mogta wptynac na opdznienie terminu ztozenia pracy
przez studenta, Dziekan obowigzany jest do wyznaczenia osoby,
ktora przejmie obowigzek kierowania praca.

Jesli zmiana taka nastgpi po 1 stycznia, okoliczno$¢ ta moze
stanowic przyczyne przesuniecia terminu ztozenia pracy do 30

wrzesnia.

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
oswiadczenia studenta o Najpdzniej: ostatni e Regulamin Studiéw w UKSW
autorstwie pracy dzien zaje¢ w danym ® Zarzadzenia Rektora UKSW w

roku akademickim w sprawie prowadzenia albumu

studenta, ksiegi dyploméw i
archiwizacji prac dyplomowych

ostatnim roku studiow

oswiadczenia promotora o Po otrzymaniu raportu e Zarzadzenia Rektora UKSW w
spetnieniu warunkéw do z systemu JSA sprawie prowadzenia albumu
przedstawienia tej pracy w studenta, ksiegi dyplomdw i

postepowaniu o nadanie archiwizacji prac dyplomowych

tytutu zawodowego
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 7.

Wyznaczenie recenzenta pracy dyplomowe;j

Podmiot odpowiedzialny: Dziekan

Podmiot wykonujacy: Dziekan

Sposéb wykonania: Po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez opiekuna pracy,
student, w celu dalszego procedowania w postepowaniu o
nadanie tytutu zawodowego, sktada do dziekana w systemie
USOSweb podanie o wyznaczenie terminu egzaminu
dyplomowego oraz o powofanie komisji egzaminacyjnej.
W doborze recenzenta pracy dyplomowej dziekan powinien
kierowac sie kompetencjami posiadanymi w zakresie tematyki
pracy dyplomowe;j.

ZADANIE 8.

Przygotowanie recenzji pracy dyplomowej

Podmiot odpowiedzialny: Dziekan

Podmiot wykonujacy: ¢ Opiekun pracy dyplomowe;j
® Recenzent wyznaczony przez Dziekana

Sposéb wykonania: Recenzje pracy dyplomowej nalezy wykonaé¢ w systemie APD
zgodnie z instrukcja.

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Dokument informujacy o Niezwtocznie po Regulamin Studiéw w UKSW
wyznaczeniu recenzenta ztozeniu wniosku

studenta o

wyznaczenie komisji

egzaminacyjnej
Zatwierdzone przez Najpdzniej: trzy dni Zarzadzenia Rektora UKSW w sprawie
opiekuna pracy i recenzenta | przed planowanym prowadzenia albumu studenta, ksiegi
wydruki komputerowe terminem egzaminu dyplomdw i archiwizacji prac
tresci recenzji i oceny pracy | dyplomowego dyplomowych
z APD
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 9.
Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego
Podmiot odpowiedzialny: Dziekan
Podmiot wykonujacy: Dziekan
Sposob wykonania: Warunkiem dopuszczenia do egzaminu licencjackiego lub
inzynierskiego jest:
e uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotéw i praktyk
przewidzianych w programie studiow;
® uzyskanie w systemie akumulacji i przenoszenia osiggnieé
studenta co najmniej 180 ECTS (na studiach
6-semestralnych) lub 210 punktéw ECTS (na studiach
7-semestralnych);
® uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy
licencjackiej lub inzynierskiej, z zastrzezeniem postanowien
Regulaminu Studiow w UKSW.
Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Status w USOS zaliczenia Przed terminem Regulamin Studiéw w UKSW
ostatniego etapu studiow egzaminu
ustawiony na zaliczony dyplomowego
Status w APD pracy Przed terminem Zarzadzenia Rektora UKSW w sprawie
dyplomowej ustawiony na egzaminu prowadzenia albumu studenta, ksiegi
praca gotowa do obrony dyplomowego dyplomow i archiwizacji prac
dyplomowych
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 10.
Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu dyplomowego
Podmiot odpowiedzialny: Dziekan
Podmiot wykonujacy: Dziekan
Sposob wykonania: Egzamin licencjacki lub inzynierski odbywa sie przed
trzyosobowg komisjg powotang przez Dziekana, w sktad ktérej
wchodzg przewodniczacy i dwaj cztonkowie.
Z urzedu egzaminowi przewodniczy:
e Dziekan
®  Prodziekan
e kierownik kierunku albo upowazniony przez dziekana
nauczyciel akademicki majgcy tytut naukowy lub stopien
naukowy.
Jezeli program studiow przewiduje ztozenie pracy dyplomowe],
dziekan powotuje do komisji opiekuna pracy i recenzenta pracy
lub innego egzaminatora.

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Dokument stwierdzajacy Niezwtocznie po Regulamin Studiéw w UKSW
wyznaczenie komisji do ztozeniu wniosku
przyjecia egzaminu studenta o
dyplomowego wyznaczenie komisji

egzaminacyjnej;

W przypadku gdy
ztozenie pracy
dyplomowej nie jest
wymagane do
ukonczenia studiow, to
dziekan wyznacza sktad
na 14 dni przed
planowanym terminem
egzaminu
dyplomowego.
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 11.
Egzamin dyplomowy
Podmiot odpowiedzialny: Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
Podmiot wykonujacy: ¢ Komisja egzaminacyjna
e Student
Sposéb wykonania: Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter

zamkniety dla publicznosci.

Na wniosek studenta lub opiekuna pracy egzamin moze byc¢
egzaminem otwartym. Wniosek nalezy ztozy¢, sktadajac prace
dyplomowa.

Dziekan ogtasza miejsce i termin otwartego egzaminu
dyplomowego na tablicy ogtoszen i stronie internetowej
Wydziatu co najmniej na trzy dni przed planowanym terminem
egzaminu.

Uczestnicy egzaminu otwartego niebedacy cztonkami komisji
nie mogg zadawac pytan dyplomantowi oraz uczestniczy¢ w
obradach w czesci niejawnej oceniajgcej egzamin.

Przy ocenie egzaminu stosuje sie skale ocen okreslong w
Regulaminie Studiéw UKSW.

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Protokot egzaminu Od 7 dni od 3 miesiecy | Regulamin Studiéw w UKSW
dyplomowego po ztozeniu pracy

dyplomowej

1 ———
KSIEGA JAKOSCI KSZTALCENIA - PROCEDURY 8



Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 12.
Egzamin dyplomowy — a) termin poprawkowy b) po planowanym terminie ukonczenia
studiow
Podmiot odpowiedzialny: ¢ Dziekan
® Komisja egzaminacyjna

Podmiot wykonujacy: e Dziekan
® Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej
¢ Student

Sposob wykonania: j.w.

Dodatkowo nalezy dokona¢ analizy wynikéw dyplomowania
oraz przyczyn nieterminowego podejscia do egzaminu
dyplomowego.

ZADANIE 13.
Obliczenie wyniku studiéw
Podmiot odpowiedzialny: Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
Podmiot wykonujacy: e Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej
® Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej
¢ Student
Sposob wykonania: 1. Podstawe obliczenia ostatecznego wyniku studiéw stanowig:

¢ Srednia z toku studidw, liczona zgodnie z Regulaminem
Studiéw w UKSW;

® ocena egzaminu dyplomowego;

¢ Srednia z ocen pracy dyplomowej wystawionych przez
promotora i recenzenta lub recenzentéw.

2. Wynik studiéw stanowi sume:
® % $redniej wymienionej w Regulaminie Studiéw w UKSW;
e ¥ $redniej ocen wymienionych w Regulaminie Studiéw w
UKSW, a jezeli ztozenie pracy licencjackiej lub inzynierskiej
nie jest (zgodnie z programem studiow) warunkiem
ukonczenia studidw | stopnia z zastrzezeniem postanowien
§ 43) — % oceny wymienionej w Regulaminie Studiéw w

UKSW
Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Zapis w protokole egzaminu | Bezposrednio po Regulamin Studiéw w UKSW
dyplomowego zakonczeniu egzaminu
dyplomowego
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Procedura dyplomowania — licencjat i inzynier (studia | stopnia)

ZADANIE 14.

Wystawienie dyplomu ukonczenia studidéw i suplementu

Podmiot odpowiedzialny: Kierownik dziekanatu

Podmiot wykonujacy: Wyznaczony pracownik dziekanatu

Sposéb wykonania: Dyplom i suplement wystawia sie zgodnie z przyjetym wzorem.
Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:

Protokot egzaminu Bezposrednio po Regulamin Studiéw w UKSW

dyplomowego z wynikiem zakonczeniu egzaminu

studiow dyplomowego

Dyplom ukoriczenia studiéw | 30 dni od daty ztozenia | ® Regulamin Studiéw w UKSW

i suplement egzaminu ® Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu

dyplomowego Kardynata Stefana Wyszyriskiego w
Warszawie w sprawie zasad
wydawania suplementu do dyplomu
ukonczenia studidéw

e Uchwata Senatu Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie w sprawie wzorow
dyploméw ukonczenia studidw |
stopnia, studidw Il stopnia i
jednolitych studidw magisterskich
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