Zatacznik do Uchwaly Nr 28/2025 Senatu UKSW
z dnia 27 marca 2025 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH I INNYCH FORM KSZTALCENIA
PROWADZONYCH PRZEZ CENTRUM KSZTALCENIA PODYPLOMOWEGO

PRZEPISY OGOLNE
§ 1.

1. Studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia prowadzone przez Centrum Ksztalcenia
Podyplomowego, zwane dalej: ,,CKP”, na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, zwanym dalej ,,Uniwersytetem” albo ,,UKSW?”, sg prowadzone na podstawie
obowigzujacych przepisOw, a w szczegdlnosci:

1) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 .
poz. 1571, 1871 1 1897), zwanej dalej ,,Ustawa”;

2) Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1606), zwanym dalej ,,ZSK”;

3) Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanego dalej
Statutem”;

4) Uchwaly Nr 28/2025 Senatu UKSW z dnia 27 marca 2025 r. wprowadzajacej niniejszy
Regulamin, zwany dalej ,,Regulaminem”;

5) Uchwaty Nr 27/2025 Senatu UKSW z dnia 27 marca 2025 r. w sprawie ustalenia
wytycznych dotyczacych projektowania programow studiow podyplomowych i innych
form ksztatcenia prowadzonych przez CKP.

2. Regulamin okresla ogo6lne zasady 1 tryb przyjmowania, organizacj¢ i1 tok studiow
podyplomowych 1 innych form ksztatcenia (zarowno wpisanych jak i niewpisanych do
Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji - ZRK) oraz zwigzane z nimi prawa i obowiazki
stuchaczy studiow podyplomowych oraz uczestnikéw innych form ksztalcenia Uniwersytetu.
Formy ksztalcenia wpisane do ZRK oznaczajg ksztalcenie, efektem ktorego jest uzyskanie
kwalifikacji (w tym kwalifikacji rynkowej) wpisanej do ZRK.

3. Do studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia, ktore sa:

1) zamawiane w Uniwersytecie i finansowane ze §rodkéw pozauczelnianych;



2) uruchamiane na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych;
3) uruchamiane z pomocg finansowg instytucji zewngtrznych;
4) wspotprowadzone przez Uniwersytet z podmiotami zewngtrznymi
- niniejszy Regulamin stosuje si¢ odpowiednio w zakresie nieuregulowanym przez umowe

wspolnego przedsiewzigcia lub wniosek o dofinansowanie dotyczace tych studiow.

§ 2.

1. Studia podyplomowe i inne formy ksztalcenia sg prowadzone przez Uniwersytet.

2. Studia podyplomowe i inne formy ksztalcenia moga by¢ takze prowadzone we wspotpracy
z zewngtrznymi podmiotami, w tym zewngetrznymi podmiotami krajowymi i zagranicznymi.
W takim przypadku obowigzki 1 zadania poszczegolnych stron regulujg umowy wspolnego
przedsigwziecia miedzy tymi podmiotami a Uniwersytetem.

3. Umowy, o ktorych mowa w ust. 2, w imieniu Uniwersytetu zawiera Rektor,
zgodnie ze Statutem oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

4. Nadzor merytoryczny nad poszczegdlnymi studiami podyplomowymi 1 innymi formami
ksztalcenia sprawujg ich kierownicy.

5. Dla zapewnienia prawidlowego przebiegu studiow podyplomowych i innych form
ksztatcenia, w przypadkach okreslonych w § 6 moze zosta¢é powotany koordynator
merytoryczny.

6. Ogo6lny nadzor nad dziatalnoscig studidéw podyplomowych 1 innych form ksztatcenia
sprawuje Prorektor wilasciwy ds. studidow podyplomowych i innych form ksztatcenia
prowadzonych przez CKP.

7. Shuchaczami studiow podyplomowych moga by¢ obywatele polscy 1 cudzoziemcy
legitymujacy si¢ co najmniej dyplomem ukonczenia studidw pierwszego stopnia
lub rownowaznym.

8. Uczestnikami innych form ksztalcenia moga by¢ obywatele polscy i cudzoziemcy,
majacy ukonczone 18 lat.

9. Studia podyplomowe i inne formy ksztalcenia sg prowadzone z uwzglednieniem potrzeb

0s0b z niepetnosprawnoscia.

§ 3.
1. CKP, w ramach prowadzonych studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia,

jest zobowigzane w szczegdlnosci do zapewnienia:



1) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje oraz kompetencje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zaj¢¢, wynikajace z dorobku naukowego lub praktyki zawodowej;

2) dostgpu do sal i infrastruktury niezbednej do prawidtowej realizacji programu studiow
podyplomowych i innej formy ksztalcenia;

3) obstugi administracyjno-techniczne;.

2. CKP, prowadzace studia podyplomowe i inne formy ksztalcenia, zobowigzane jest

do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych i innych form

ksztalcenia w zakresie okre§lonym w Regulaminie.

§ 4.

1. Studia podyplomowe 1 inne formy ksztalcenia prowadzone przez CKP s3a odptatne,
zgodnie z zarzadzeniem Rektora w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne na studiach
podyplomowych i innych formach ksztalcenia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Koszty studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP
ponoszone przez stuchaczy studidéw podyplomowych 1 uczestnikéw innych form ksztatcenia
moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne (ze Srodkow
pozauczelnianych), w tym ze §rodkéw pomocowych Unii Europejskiej. W takim przypadku
wysokos$¢ optat ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych
studiow lub innej formy ksztatcenia.

§ 5.
CKP prowadzi rejestr studiow podyplomowych oraz innych form ksztatcenia prowadzonych
przez CKP, w tym szkolen, kursow oraz innych form ksztalcenia realizowanych na UKSW.

§ 6.

Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych oraz innych formach ksztatcenia

prowadzonych przez CKP, w tym szkoleniach, kursach oraz innych formach ksztalcenia,

mogg prowadzi¢ pracownicy UKSW oraz osoby spoza UKSW.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
I INNYCH FORM KSZTALCENIA WPISANYCH DO ZRK

§7.
1. Kierownika studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia prowadzonych przez CKP

wpisanych do ZRK powotuje Rektor na wniosek Dyrektora CKP.



2. Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia
wpisanych do ZRK nalezy:

1) organizacja studiow podyplomowych 1 innych form ksztatcenia 1 dbalo$¢ o ich
prawidtowy przebieg;

2) nadzér nad obsluga administracyjng studiow podyplomowych i1 innych form
ksztalcenia;

3) organizacja rekrutacji na studia podyplomowe 1 inng forme¢ ksztalcenia;

4) wystawianie zaswiadczen o byciu stuchaczem studiow podyplomowych
lub uczestnikiem innej formy ksztalcenia;

5) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy sluchaczy studiow
podyplomowych lub uczestnikéw innej formy ksztalcenia, zwrotu optaty za studia
podyplomowe i inne formy ksztalcenia oraz wznowienia studiow podyplomowych
iinnych form ksztalcenia, a takze innych decyzji dotyczacych toku studiow
podyplomowych i innych form ksztatcenia;

6) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw podyplomowych obejmujace;:

a) ewidencje stuchaczy,
b) teczki osobowe zawierajgce kwestionariusz wydrukowany z systemu IRK,
c) protokoty zaliczeniowe i egzaminacyjne,
d) rejestr wydanych zaswiadczen i §wiadectw,
e) inne materialy dokumentujace przebieg studiow;
7) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji innej formy ksztatlcenia jak wyzej,

jezeli dotyczy;

8) prowadzenie ewidencji 1 gospodarowanie drukami $cistego zarachowania (poddruki
do $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych) na podstawie odrgbnego
upowaznienia Kanclerza UKSW;

9) organizowanie studiow podyplomowych i1 innych form ksztatcenia z uwzglgdnieniem

potrzeb 0sob z niepetnosprawnoscia.

§ 8.
1. Koordynatora merytorycznego studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia
prowadzonych przez CKP powotuje Rektor, na wniosek Dyrektora CKP.
2. Koordynator merytoryczny moze by¢ powotany w kazdym przypadku gdy istnieje potrzeba
wsparcia Kierownika studiow podyplomowego lub innych form ksztalcenia w zakresie
organizacyjnym, w szczeg6lnosci, gdy kadra dydaktyczna UKSW:

1) stanowi mniej niz 50% kadry prowadzacej zajecia lub



2)

prowadzi mniej niz 50% godzin zaj¢c.

. Koordynatorem merytorycznym moze zosta¢ osoba niebgdaca pracownikiem Uniwersytetu,

majaca specjalistyczng wiedzg oraz doswiadczenie zawodowe uwzgledniajace wspotprace

z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w obszarze planowanego ksztatcenia.

. Do zadan koordynatora merytorycznego nalezy wsparcie organizacyjne i merytoryczne

kierownika studiow podyplomowych lub innych form ksztatcenia, w szczego6lnosci:

1))
2)

3)

4)

S)

wspolpraca z kierownikiem w merytorycznym zakresie prowadzonego ksztalcenia;
udzielanie wsparcia kierownikowi w zakresie opracowania i wprowadzania zmian
do programu ksztatcenia, wyboru odpowiednich moduléw, tematow 1 tresci
w szczegblnosci w celu dostosowania ich do najnowszych trendow w danej dziedzinie
nauki oraz do potrzeb rynku pracy;

rekomendowanie do zatrudnienia wyktadowcow speiniajacych standardy akademickie,
o ktérych mowa w art. 113 Ustawy oraz posiadajacych odpowiednie doswiadczenie
zawodowe;

wspoéldziatanie z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w procesie okreslenia grupy
docelowej uczestnikow ksztatcenia;

zakres obowigzkow koordynatora merytorycznego moze by¢ ustalany indywidualnie,

w zalezno$ci od potrzeby realizowanej formy ksztalcenia.

§0.

Zmiana nazwy lub likwidacja studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia odbywa si¢

na zasadach okreslonych w Statucie.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE I INNE FORMY KSZTALCENIA

WPISANE DO ZRK

§ 10.

. Rekrutacja na studia podyplomowe i inne formy ksztalcenia prowadzone przez CPK

odbywa si¢ za pomocag systemu Internetowej Rejestracji Kandydatow, zwanego dalej

»systemem IRK”. Za pomocg strony internetowej kandydaci loguja si¢ do systemu.

. Kierownik studiow podyplomowych lub innej formy ksztalcenia ogtasza w systemie IRK,

zasady rekrutacji, list¢ wymaganych dokumentow, limit miejsc, termin, miejsce sktadania

dokumentow oraz wysoko$¢ opfat.



3. Przyjecie kandydata na studia podyplomowe lub inne formy ksztatcenia w Uniwersytecie
moze by¢ na podstawie:
1) kolejnosci zgloszenia poprzez system IRK oraz zlozenia wymaganego w zasadach
rekrutacji kompletu dokumentow;
2) liczby uzyskanych punktéw okreslonej w zasadach rekrutacji.
4. W wybranych przypadkach proces rekrutacji moze odbywac¢ si¢ dodatkowo w oparciu:
1) o wynik rozmowy kwalifikacyjne;j;
2) oinne formy weryfikacji kandydatow zwigzane z charakterem Iub forma
proponowanego ksztalcenia (np. testy psychologiczne, orzeczenia lekarskie, testy

sprawnosciowe).

§11.
W przypadku niedostatecznej liczby kandydatoéw w rekrutacji na dane studia podyplomowe lub
inne formy ksztatcenia prowadzone przez CKP, moga one nie zosta¢ uruchomione, a kandydaci
muszg zosta¢ poinformowani o takim stanie rzeczy przez system IRK. Minimalna liczba
kandydatéw, przy ktorej studia podyplomowe lub inne formy ksztatcenia zostang uruchomione

musi by¢ podana w ofercie tych studiow.

§ 12.
1. Podstawe przyjecia kandydatow na studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia stanowi
wynik postepowania kwalifikacyjnego.
2. Dyrektor CKP moze powota¢ komisje rekrutacyjng lub udzieli¢ pelnomocnictwa
kierownikowi studiow podyplomowych i innej formy ksztalcenia do przeprowadzenia

postepowania kwalifikacyjnego, konczacego si¢ wpisem na liste stuchaczy/uczestnikow.

§ 13.
Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe lub inng form¢ ksztalcenia
prowadzone przez CKP, sktadajag w sekretariacie CKP wymagane w procesie rekrutacji

dokumenty.



PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH I
UCZESTNIKOW INNYCH FORM KSZTALCENIAWPISANYCH DO ZRK

§ 14.

1. Stuchacz studidw podyplomowych ma prawo do:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

podjecia wigcej niz jednych studidow podyplomowych w Uniwersytecie;

przystapienia do egzaminu/zaliczenia poprawkowego, po wczesniejszym uzgodnieniu
z prowadzacym zajecia;

korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uniwersytetu;

uzyskania informacji o swoich ocenach, zaliczeniach widocznych w systemie USOS;
uzyskiwania zaswiadczen o odbywaniu studiow podyplomowych;

wyrazania w ankietach opinii o zaj¢ciach 1 organizacji studidéw podyplomowych;
otrzymania karty stuchacza studiow podyplomowych, bedaca karta dostepu
do Biblioteki oraz karta umozliwiajaca korzystanie z urzadzen wielofunkcyjnych
(np. ksero, druk, skan);

otrzymania §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych po spetnieniu warunkow
dotyczacych ich ukonczenia, oraz na wniosek stuchacza - za§wiadczenia o ukonczeniu
studiow podyplomowych;

wsparcia ze strony Biura ds. Os6b z Niepelnosprawnoscia.

2. Uczestnik innej formy ksztatcenia ma prawo do:

1))
2)
3)
4)

podjecia wigcej niz jednej innej formy ksztalcenia;
uzyskiwania za§wiadczen o uczestniczeniu w innej formie ksztatcenia;
otrzymania dokumentu potwierdzajacego ukonczenie innej formy ksztatcenia;

otrzymywania wsparcia z Biura ds. Osob z Niepetnosprawnoscia.

§ 15.
Stuchacz studiow podyplomowych i uczestnik innej formy ksztatcenia jest zobowigzany
w szczegolnosci do:
1) przestrzegania  przepisow  porzadkowych 1 zarzadzenh  obowigzujacych
w Uniwersytecie;
2) poszanowania mienia Uniwersytetu;
3) poszanowania godnosci wszystkich cztonkow spotecznosci akademickiej;

4) zlozenia wymaganej dokumentacji w procesie rekrutacji;



5) spelnienia warunkéw otrzymania $§wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych
lub zaswiadczenia o ukonczeniu innej formy ksztatcenia;
6) niezwtocznego powiadomienia kierownika studiéw podyplomowych i innych form
ksztalcenia o zmianie danych osobowych;
7) wnoszenia oplat w terminie.
2. Kazdorazowo zakres wymagan i obowigzkow uczestnika moze by¢ indywidualnie

dostosowany w zalezno$ci od charakteru i formy prowadzonego ksztatcenia.

§ 16.
Prawa i obowigzki stuchacza studiow podyplomowych i uczestnika innych form ksztatcenia
wygasaja z dniem ukonczenia studiow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia

lub skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych i uczestnikéw innych form ksztalcenia.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH I INNYCH FORM
KSZTALCENIA WPISANYCH DO ZRK
§17.

1. Album stuchacza studiéw podyplomowych i uczestnika innej formy ksztatcenia prowadzony
jest w wersji elektronicznej, poprzez wprowadzenie nast¢pujacych danych osobowych
stuchacza studiow podyplomowych 1lub uczestnika innej formy ksztalcenia
do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studenta (USOS):

1) imi¢ (imiona) i nazwisko;

2) data i miejsce urodzenia;

3) nr PESEL, a przypadku jego braku numer innego dokumentu tozsamosci, ktorym postuguje
si¢ stuchacz/uczestnik;

4) adres zamieszkania i do korespondenc;ji;

5) numer telefonu kontaktowego;

6) aktywny adres e-mail;

7) numer dyplomu ukonczenia studiow I, II stopnia lub jednolitych studiow magisterskich
w przypadku studiéw podyplomowych;

8) nazwa uczelni wydajacej ww dyplom w przypadku shuchaczy studiow podyplomowych.

2. W przypadku podjecia kilku studiow podyplomowych w UKSW nadaje si¢ jeden numer

albumu.



3. W przypadku podjecia kilku innych form ksztalcenia w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego nadaje si¢ jeden numer albumu.

4. Kierownik studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia ustala szczegotowy plan zajec
1 oglasza na stronie internetowej jednostki organizujacej dang forme ksztatcenia najpozniej

na dwa tygodnie przed planowanym rozpocze¢ciem zajgc.

ZASADY ZALICZENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH I INNYCH
FORMACH KSZTALCENIA WPISANYCH DO ZRK

§ 18.

1. Na studiach podyplomowych 1 innych formach ksztalcenia moga by¢ prowadzone
nastgpujace formy zaje¢: wyklady, konwersatoria, ¢wiczenia, zaj¢cia laboratoryjne,
warsztaty, seminaria i inne.

2. Zajecia prowadzone na studiach podyplomowych i innych formach ksztalcenia moga
konczy¢ si¢ zaliczeniem lub zaliczeniem na oceng¢ lub egzaminem.

3. Przy zaliczeniu stosuje si¢ zapis ,,zal”.

4. Przy zaliczeniu na oceng i egzaminach stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:

bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 2,0

5. Osoba prowadzaca zajgcia lub inna wyznaczona przez kierownika studiow podyplomowych
lub innych form ksztalcenia, poswiadcza uzyskanie zaliczenia poprzez jego wpisanie
do protokotu zaliczenia w systemie USOS.

6. Karta okresowych osiggni¢¢ stuchacza studiow podyplomowych lub uczestnika innej
formy ksztalcenia moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej w systemie USOS,
wedhug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Zaliczenia na studiach podyplomowych odbywajg si¢ zgodnie z harmonogramem danych
studiow podyplomowych.

8. Okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr, zgodnie z ustalonym

programem studiow.



10.

11.

12.

13.

14.

1.

Okresem zaliczeniowym innej formy ksztatcenia jest okres trwania innej formy ksztatcenia,
chyba zZe program okresla inaczej.

Warunkiem zaliczenia studidéw podyplomowych jest speilnienie wszystkich wymagan
okreslonych w programie studiéw podyplomowych dla danego okresu nauki.

Stuchaczowi studidow podyplomowych, ktéory nie otrzymat zaliczenia przedmiotu,
przystuguje prawo przystapienia do zaliczenia poprawkowego w terminie wyznaczonym
przez egzaminatora.

Warunkiem zaliczenia innej formy ksztalcenia jest spelnienie wszystkich wymagan
okreslonych w programie innej formy ksztatcenia dla danego okresu nauki.

Egzamin koncowy, o ile taki jest wymagany programem studiow podyplomowych, odbywa
si¢ przed komisjg egzaminacyjng, ktora sporzadza protokot z egzaminu, wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. W sktad komisji wchodza osoby
wyznaczone przez Dyrektora CKP lub kierownika studiow podyplomowych.
Przewodniczacego komisji wyznacza Dyrektor CKP.

Termin oraz zakres wiedzy do egzaminu koncowego ustala kierownik studiow

podyplomowych w porozumieniu z Dyrektorem CKP.

§ 19.

Kierownik studiéw podyplomowych lub innej formy ksztalcenia skresla stuchacza z listy

stuchaczy studiow podyplomowych lub uczestnika innej formy ksztatcenia w przypadku:

1) niewniesienia w ustalonym terminie optaty;

2) nieetycznego uzyskania zaliczenia zaj¢¢ lub naruszenia praw autorskich w pracy
wymaganej tokiem studiéw podyplomowych;

3) rezygnacji;

4) popehienia czynu uchybiajgcego godnosci cztonka spotecznosci akademickie;j;

5) zniszczenia mienia Uniwersytetu;

6) uzyskania oceny negatywnej z pracy koncowej lub jej nieztozenia w ustalonych
terminach, jezeli taka jest wymagana;

7) wuzyskania oceny negatywnej z egzaminu koncowego lub niepodejscia do niego
w ustalonym terminach, jezeli taki jest wymagany;

8) nieuzyskania w ustalonych terminach zaliczen zaj¢¢ przewidzianych planem studiéw
podyplomowych;

9) S$mierci stuchacza/uczestnika.
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2. Shuchaczowi studiow podyplomowych lub uczestnikowi innej formy ksztatcenia przystuguje
odwotanie od decyzji o skreSleniu z listy stuchaczy lub uczestnikow do Rektora
w terminie 14 dni od dnia jej dor¢czenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika

studiow podyplomowych lub kierownika innej formy ksztatcenia.

§ 20.
Zasady zwrotu optat wniesionych przez stuchaczy studiow podyplomowych i uczestnikow

innych form ksztalcenia sg okre$lone w zarzadzeniu Rektora w sprawie wysokos$ci optat

za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia.

UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 21.

1. Po spelnieniu, przez uczestnika studiow podyplomowych, tacznie nastepujacych warunkéw:

1) uzyskanie okreslonych w programie tych studiow efektow uczenia si¢ 1 odpowiedniej
liczby punktow ECTS;

2) uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow przewidzianych planem studiow;

3) uzyskanie oceny pozytywnej z pracy koncowej, jezeli taka jest wymagana;

4) uzyskanie oceny pozytywnej z egzaminu koncowego, jezeli taki jest wymagany;

5) wniesienie wszystkich optat naleznych Uniwersytetowi

- UKSW wydaje uczestnikowi $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych wedlug

wzoru okreslonego uchwatg Senatu.

2. W przypadku $§wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych potwierdzajacych uzyskanie
kwalifikacji podyplomowych wiaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji podaje
si¢:

1) nazwe kwalifikacji,
2) znak graficzny (okreslony w przepisach o ZSK).

3. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw podyplomowych moze by¢:

1) zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku $rednia arytmetyczna z ocen uzyskanych
w toku studidow podyplomowych, jezeli egzamin koncowy lub praca nie s3 wymagane;
2) zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku $rednia arytmetyczna ze $redniej z sumy

ocen, o ktorej mowa w pkt 1, oraz oceny z pracy koncowej, jezeli jest wymagana;
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3) ocena z egzaminu koncowego, jezeli jest wymagany.

4. Na s$wiadectwie wpisuje si¢ ostateczny wynik wyroéwnany do pelnej oceny zgodnie z zasada:
1) do 3,5 - dostateczny;

2) powyzej 3,5 do 4,5 - dobry;
3) powyzej 4,5 - bardzo dobry.

5. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje s$wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych 11 egzemplarz zostaje przekazany do akt, a 1 oryginat dla absolwenta
studiow podyplomowych, po potwierdzeniu przez jednostke prowadzacg studia
podyplomowe dokonania rozliczen i spelnieniu wszystkich obowiazkéw absolwenta
na podstawie elektronicznej karty obiegowe;.

6. Shuchacz studiow podyplomowych poswiadcza odbior §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych na potwierdzeniu wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

7. W razie utraty oryginatu §wiadectwa o ukonczeniu studiow podyplomowych Uniwersytet

moze wydac absolwentowi duplikat.

§ 22.

Program ksztatcenia na innych formach ksztatcenia wpisanych do ZRK okresla efekty uczenia
si¢, sposob ich weryfikowania i dokumentacji, w szczeg6lnos$ci warunki ukonczenia innej
formy ksztalcenia.

UKONCZENIE INNYCH FORM KSZTALCENIA WPISANYCH DO ZRK

§ 23.

1. Po spehieniu, przez uczestnika innych form ksztatcenia, tacznie nastgpujacych warunkow:
1) uzyskanie okre§lonych w programie innej formy ksztalcenia efektéw uczenia si¢
1 odpowiedniej liczby punktow ECTS;
2) uzyskanie zaliczenia wszystkich zaje¢ przewidzianych programem;
3) uzyskanie oceny pozytywnej z egzaminu koncowego, jezeli taki jest wymagany;
4) wniesienie wszystkich optat naleznych Uniwersytetowi
- UKSW wydaje zaswiadczenie ukonczenia innej formy ksztatcenia wedlug wzoru okreslonego

w drodze zarzadzenia Rektora.
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2. Na zaswiadczeniu wpisuje si¢ liczb¢ godzin innej formy ksztalcenia, liczb¢ punktow ECTS

(jesli dotyczy), nazwy zajec (jesli dotyczy) oraz oceng (jesli dotyczy).

. Absolwent innej formy ksztatlcenia otrzymuje zaswiadczenie ukonczenia innej formy

ksztalcenia po potwierdzeniu przez Dyrektora CKP dokonania rozliczen i spehienia

wszystkich obowigzkow absolwenta na podstawie elektronicznej karty obiegowe;.

. Absolwent innej formy ksztalcenia poswiadcza odbidr zaswiadczenia lub duplikatu

ukonczenia innej formy ksztatcenia oraz innych dokumentéw na potwierdzeniu, wedtug

wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

. W razie utraty oryginatu zaswiadczenia o ukoficzeniu innej formy ksztatcenia Uniwersytet

moze wyda¢ absolwentowi duplikat.

REGULACJE DOTYCZACE INNYCH FORM KSZTALCENIA NIEWPISANYCH
DO ZRK
§ 24.

. Innymi formami ksztatcenia mogg by¢ w szczeg6lnosci kursy, szkolenia, itp.

Whiosek o uruchomienie innej formy ksztatcenia Dyrektor CKP przedkiada Rektorowi.
Do wniosku o uruchomienie oraz przeksztalcenie innej formy ksztatcenia w szkolenie, kurs
lub inng forme¢ ksztalcenia, nalezy dotaczy¢ kalkulacje oraz wzoér umowy z podmiotem

wspotrealizujgcym.

§ 25.

Umowy zlecenia i umowy o dzieto na prowadzenie zaj¢¢ w ramach kurséw, szkolen oraz innych

form ksztalcenia zawiera Rektor.

1.

§ 26.
Uczestnikiem kurséw, szkolen oraz innych form ksztalcenia moga by¢ osoby spelniajace
szczegotowe kryteria rekrutacji, okreslane kazdorazowo innej formy ksztatcenia.
Na stronie internetowej UKSW, Dyrektor CKP podaje do publicznej wiadomos$ci warunki
rekrutacji, limit miejsc, rodzaj, termin 1 miejsce sktadania dokumentow.
Kandydat sktada w CKP nastepujace dokumenty w formie elektroniczne;j:
1) wypekiony formularz zgloszeniowy;
2) dowdd uiszczenia optaty;

3) zaswiadczenia o posiadanych kwalifikacjach, jesli takie sg wymagane.
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W przypadku szkolen grupowych zamawianych podmiot zamawiajacy przekazuje imienng
liste uczestnikow.

Szczegdtowy wykaz wymaganych dokumentow okreslany jest kazdorazowo dla szkolenia,
kursu lub innej formy ksztalcenia.

Jezeli liczba kandydatéw speiniajacych warunki rekrutacji, przekracza liczbe miejsc
na szkoleniu, kursie lub innej formie ksztalcenia, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
Dyrektor CKP moze nie uruchomi¢ kursu/szkolenia/innej formy ksztatcenia w przypadku
braku minimalnej ilo$ci chetnych osob.

Rekrutacja moze by¢ prowadzona poprzez Bazg Ustug Rozwojowych lub inne platformy.
Opftata za ksztalcenie na szkoleniu, kursie lub innej formie ksztalcenia jest wnoszona
przez uczestnikOw w terminie ustalonym przez Dyrektora CKP oraz podpisaniu

przez uczestnika umowy, jesli umowa jest wymagana.

§ 27.

Uczestnik innej formy ksztatlcenia ma prawo do:

1) zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych formach
ksztalcenia;

2) rozwijania wlasnych =zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu
z pomieszczen, urzadzen i srodkow oraz calosci zbioréw bibliotecznych UKSW;

3) zglaszania Dyrektorowi CKP uwag dotyczacych organizacji ksztalcenia;

4) konsultacji z prowadzacymi zajecia zgodnie z planem zaje¢ dla danej formy
ksztatcenia.

. Uczestnik moze otrzyma¢ zaswiadczenie/Swiadectwo/certyfikat o ukonczeniu szkolenia,

kursu lub innej formy ksztatcenia.

. Zaswiadczenie/Swiadectwo/certyfikat wymienione w ust. 2 wydaje Dyrektor CKP.

. Uczestnik zostaje skre§lony z listy uczestnikow innej formy ksztalcenia w przypadku, gdy:

1) nie wniesie w terminie wymaganych optat;

2) nie podejmie ksztalcenia;

3) zlozy rezygnacje;

4) nie wypehi w terminie obowiazkoéw wynikajacych z programu i planu ksztatcenia.

. Decyzj¢ o skresleniu uczestnika z listy podejmuje Dyrektor CKP.

. Od decyzji o skresleniu z listy uczestnikéw przystuguje odwotanie do Rektora w terminie

14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

. Uczestnik zobowigzany jest w szczegolnosci do:
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1) udzialu w zajeciach dydaktycznych i1 przystgpowania do egzaminéw 1 zaliczen
przewidzianych w programie ksztalcenia, w tym takze praktyk zawodowych, jezeli sa
przewidzenie w programie ksztalcenia;

2) przestrzegania wszelkich obowigzkéw, jakie naktada na niego niniejszy Regulamin,
a takze do przestrzegania aktow wewnetrznych UKSW 1 przepiséw porzadkowych;

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindéw przewidzianych w programie
ksztalcenia, zlozenia w wymaganym terminie pracy, jezeli program ksztalcenia
przewiduje ztozenie przez uczestnika pracy, oraz rozliczenia si¢ z praktyk zawodowych;

4) wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem ksztalcenia przez caly okres jego trwania;

5) niezwlocznego powiadamiania Dyrektora CKP o zmianie imienia, nazwiska, adresu
zamieszkania oraz innych danych wymaganych przez UKSW.

. Prawa i obowigzki uczestnika wygasaja z dniem ukonczenia szkolenia, kursu lub innej formy

ksztatcenia lub skreslenia z listy uczestnikow.

. W przypadku szkolenia grupowego zamawianego, powyzsze kwestie s3 uregulowane

W umowile.

§ 28.
Zajecia w ramach innej formy ksztalcenia odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem
ustalonym przez Dyrektora CKP.
Zajecia moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢.
. Na poczatku kazdych zaje¢ osoby prowadzace podaja uczestnikom innej formy ksztatcenia
tresci ksztatcenia, zasady weryfikacji osiagni¢¢ oraz sposob ich dokumentowania.
Dokumentacj¢ innej formy ksztatcenia prowadzi 1 przechowuje Dyrektor CKP.
Przebieg innej formy ksztatcenia dokumentowany jest w szczegdlnosci w:
1) protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych;
2) protokole egzaminu koncowego (jesli taki jest przewidziany programem ksztalcenia);
3) dzienniku zaje¢ (jesli taki jest przewidziany do prowadzenia);
4) rejestrach  wydanych  $wiadectw/zaswiadczen/certyfikatbw o  uczestnictwie
w ksztalceniu;
5) listach obecnosci w przypadku kurséw/szkolen, ktorych warunkiem ukonczenia
jest uczestnictwo w kursie lub szkoleniu.
Do dokumentacji przebiegu ksztatcenia, o ktorym mowa w ust. 5, zalicza si¢ prace koncowa
(jesli jest przewidziana), ktérej jeden egzemplarz wraz z teczka osobowa uczestnika

przechowuje si¢ w archiwum.
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7.

9.
1)

2)
3)
4)

10.

11.

Jezeli inna forma ksztalcenia organizowana jest na potrzeby uzyskania specyficznych
kwalifikacji potwierdzanych formalnym i sformalizowanym dokumentem oraz w oparciu o
okreslong odrebnymi przepisami procedurg, weryfikacje prowadzi si¢ w oparciu o te¢
procedure, a w dokumentacji zachowuje si¢ kopie dokumentow potwierdzajacych
uprawnienia.
Przy zaliczeniach i egzaminach, oraz przy ocenie pracy koncowej i przy egzaminie
koncowym, o ile takie formy sg przewidziane, stosuje si¢ takg samg skale ocen, jak tg,
o ktorej mowa w § 18.
Warunkiem ukonczenia innej formy ksztatcenia jest:
uzyskanie zaliczen i1 uzyskanie wynikdw co najmniej dostatecznych z egzamindw,
przewidzianych w planie ksztatcenia;
uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej, o ile praca koncowa jest przewidziana;
uzyskanie pozytywnej oceny egzaminu koncowego, o ile egzamin jest przewidziany;
uczestnictwo w kursie/szkoleniu w przypadku tych, ktérych warunkiem ukonczenia jest
uczestnictwo w kursie lub szkoleniu.
Uczestnik ma prawo przystapic¢ do zaliczenia poprawkowego lub egzaminu poprawkowego,
w terminie wskazanym dla danej formy ksztalcenia.

Po ukonczeniu innej formy ksztatcenia, uczestnik otrzymuje zaswiadczenie/certyfikat.

§ 29.

. Inne formy ksztalcenia organizowane sg na zasadzie pelnej odptatnosci.

Wysokos¢ odptatnosci ustala Rektor, na wniosek Dyrektora CKP, na podstawie kalkulacji
dotaczonej do wniosku o utworzenie szkolenia, kursu lub innej formy ksztatcenia.

Optaty sg wnoszone przez uczestnikow w terminie ustalonym przez Dyrektora CKP.
Optaty za kurs/szkolenie wnoszone sg po zgtoszeniu si¢ minimalnej ilosci chetnych oséb.
W przypadku nieuruchomienia ksztalcenia z powodu zbyt matej liczby uczestnikow
whniesiona optata wpisowa podlega zwrotowi.

Rozliczenie szkolenia, kursu lub innej formy ksztalcenia nastepuje poprzez ztozenie

przez Dyrektora CKP rozliczenia koncowego.
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