Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 18/2017 Rektora UKSW z dnia 6 kwietnia 2017 r.

REGULAMIN SYSTEMU CENTRALNEGO WYDRUKU

DOSTEP DO SYSTEMU
§ 1

Z systemu Centralnego Wydruku (CW) moga korzysta¢ wszyscy pracownicy, studenci i doktoranci
UKSW, zwani w dalszej tresci dokumentu ,,uzytkownikiem”.

§2

1. Uzytkownicy, otrzymuja dostep do systemu CW w wyniku utworzenia indywidualnego konta
rozliczeniowego w Centralnym Systemie Wydruku, do ktorego dostep mozliwy jest wylgcznie
po zalogowaniu.

2. Do korzystania z urzadzen systemu CW niezbgdne jest posiadanie:

1) przez pracownikéw: karty dostepowej, wydanej na wniosek bezposredniego przetozonego
jednostki, w ktorej pracownik jest zatrudniony;

2) przez studentow i doktorantow: Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS)
lub Elektronicznej Legitymacji Doktoranckiej (ELD), wydanej przez UKSW.

ROZLICZENIE WYDRUKU
§3
1. Uzytkownik, aby korzysta¢ =z mozliwosci wydruku, musi posiada¢ s$rodki
na indywidualnym koncie rozliczeniowym w systemie CW.

2. Pracownicy otrzymuja, limity srodkow na wydruki, zgodnie z decyzja kierownika jednostki, ktora
podejmowana jest przy akceptacji wniosku o wydanie karty dostepowej do systemu CW. Limity
srodkow przyznawane sg w ramach posiadanego budzet jednostki.

Formularze wnioskow, o ktorych mowa w ust 2 dostepne sg na portalu: wnioski.uksw.edu.pl .

W  przypadku nauczycieli akademickich, Dziekan przekazuje do Centrum Systemow
Informatycznych informacje o wartosciach limitow kwotowych przyznanych poszczegdlnym
pracownikom jednostki.

5. Studenci i doktoranci dotadowuja konto rozliczeniowe o pule srodkow na wydruki poprzez panel
administracyjny systemu CW, za pomoca systemu operatora platnosci elektronicznych.
Jednorazowe zasilenie konta zawiera si¢ w granicach kwot od minimalnej w wysokosci 1 zt (jeden
ztoty) do maksymalnej w wysokosci 100 zt (sto ztotych).

6. Srodki pienigzne wplacone na konto CW powinny by¢ w catosci wykorzystane w okresie trwania
studiow.

7. Uzytkownicy, o ktorych mowa w ust. 2 i 5 moga realizowa¢ ustugi do wysoko$ci $rodkow
pieni¢znych zgromadzonych na koncie uzytkownika.

8. Uzytkownicy wskazani w ust. 5 majag prawo wystagpi¢ z zZadaniem zwrotu
niewykorzystanych srodkéw w ramach CW, nie pdzniej niz w okresie jednego roku
od zakonczenia studiow.
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Uzytkownicy, o ktérym mowa w ust. 4 ma prawo do otrzymania faktury, na podstawie wniosku
ztozonego do kwestury UKSW, w terminie okreslonym na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego.

KORZYSTANIE Z URZADZEN
§4

System CW tworza urzadzenia wielofunkcyjne, ktorych wykaz wraz z podaniem lokalizacji,
znajduje si¢ na stronie jednostki odpowiedzialnej za system - http://csi.uksw.edu.pl/centralny-
wydruk oraz modut do rozliczen.

Uzytkownik, przed przystgpieniem do korzystania z systemu CW, ma obowigzek zapoznaé si¢
z regulaminem oraz instrukcjami dostgpnymi na stronie internetowej jednostki odpowiedzialnej za
system oraz przy urzadzeniach. Przez zalogowanie si¢ do systemu, Uzytkownik akceptuje warunki
regulaminu i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Za szkody spowodowane nieprawidtowym uzytkowaniem urzadzen, uzytkownik moze zostaé

obcigzony kosztami naprawy lub wymiany urzadzen.

WYDRUK DOKUMENTOW
§5
Uzytkownik moze dokona¢ mobilnego wydruku dokumentu, w nastepujacy sposob:

1) z prywatnego urzadzenia poprzez przestanie dokumentu, w formie zalgcznika
na dedykowany adres mailowy — cw@uksw.edu.pl ;

2) z komputera stuzbowego, zalogowanego w domenie UKSW, za pomoca wyboru odpowiedniej
drukarki sposrod zdefiniowanych, w panelu drukowania;

3) z USB podtaczonego do urzadzenia.

Skanowane dokumenty przekazywane sa z urzadzenia na adres mailowy wskazany przez
uzytkownika lub pamie¢ zewnetrzng USB.

Wydruk, o ktérym mowa w ust. 1, kserokopi¢ i skan dokumentu uzytkownik moze odebraé¢
na dowolnym urzadzeniu wielofunkcyjnym, wskazanym w lokalizacji, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1, po dokonaniu autoryzacji za pomocg karty dostepowej, o ktorej mowa w § 2.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§6
Konto, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 jest blokowane po zakonczeniu studiow lub stosunku pracy.

W przypadku wystgpienia nieprawidlowosci w obstudze transakcji, na koncie rozliczeniowym,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 4 oraz problemow technicznych z wydrukiem, wszystkie zgloszenia
nalezy kierowa¢ do Centrum Systemoéw Informatycznych za pomoca serwisu —
http://csi.uksw.edu.pl/zgloszenie.

W przypadku utraty Elektronicznej Legitymacji Studenckiej lub Doktoranckiej, uzytkownik jest
zobowigzany niezwlocznie zablokowa¢ dostep do konta CW. Zgloszenia i zablokowania dostepu
do konta uzytkownika nalezy dokona¢ w Centrum Systemow Informatycznych.

W przypadkach nie uregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzj¢ podejmuje
Kanclerz UKSW.
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